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1. Finalidade deste Guia

Este guia tem por finalidade prestar apoio as entidades (previstas na alinea b) do
artigo 104.° Portaria n.° 103-A/2023, de 12 de abril, na sua atual redacao, que
pretendem candidatar-se com um projeto conjunto (nos termos da alinea b) do
n.° 2 do artigo 23.°, do DL n.© 20-A/2023 de 22 de marg¢o) a um incentivo no ambito
da formacao-acao (de acordo com a alinea b) do artigo 101.° Portaria n.° 103-
A/2023).

Este documento visa especificamente facilitar o preenchimento do formulario de
candidatura, porém, nao dispensa a consulta da regulamentacao aplicavel,
nomeadamente (apondo o cursor numa designacao sublinhada sera
reencaminhado para o respetivo documento digital):

e Aviso do concurso COMPETE2030-2025-7

e Decreto-Lein.®5/2023, de 25 de janeiro - Modelo de governacgao dos fundos
europeus para o periodo de programacgao 2021-2027

e Decreto-Lein.?20-A/2023, de 22 de marco - Regime geral de aplicagcao dos
Fundos Europeus - FEDER, FSE+, o FC, FEAMPA, FTJ e FAMI para o periodo
2021-2027

e Portarian.®103-A/2023, de 12 de abril, alterada pela Portarian.® 184/2023, de
3 de julho, pela Portaria n.° 328-B/2023, de 30 de outubro e pela Portaria n.°
181/2024/1, de 8 de agosto - Regulamento Especifico da Area Temaética
Inovacéo e Transi¢cao Digital (REITD)

e Regulamento n.® 944/2023, de 24 de agosto, com a alteragdo dada pelo
Regulamento n.° 1007/2025, de 8 de agosto - Procedimentos a observar na
realizacado de pagamentos aos beneficiarios das tipologias de intervengao
dos Sistemas de Incentivos do Portugal 2030

e Portaria n.° 851/2010, de 6 de setembro, na sua atual redacao, que regula o
sistema de certificagao de entidades formadoras

e Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro, alterado pela Lei n.° 72/2020, de 16
de novembro - Cédigo do Procedimento Administrativo (CPA)

¢ Regulamento (UE)2021/1060 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 24 de
junho - Disposicoes comuns relativas ao Fundo Europeu de
Desenvolvimento Regional, ao Fundo Social Europeu Mais, ao Fundo de
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https://www.compete2030.gov.pt/wp-content/uploads/2025/06/AVISO_FA_04062025_vf.pdf
https://files.diariodarepublica.pt/1s/2023/01/01800/0000200049.pdf
https://files.diariodarepublica.pt/1s/2023/03/05801/0000200031.pdf
https://files.diariodarepublica.pt/1s/2023/04/07201/0000200021.pdf
https://files.diariodarepublica.pt/1s/2023/07/12700/0000900010.pdf
https://files.diariodarepublica.pt/1s/2023/07/12700/0000900010.pdf
https://files.diariodarepublica.pt/1s/2023/10/21001/0010800247.pdf
https://files.diariodarepublica.pt/1s/2024/08/15300/0001500124.pdf
https://files.diariodarepublica.pt/1s/2024/08/15300/0001500124.pdf
https://files.diariodarepublica.pt/2s/2023/08/164000000/0002800036.pdf
https://diariodarepublica.pt/dr/detalhe/regulamento/1007-2025-932558991
https://files.diariodarepublica.pt/1s/2010/09/17300/0393603944.pdf
https://files.diariodarepublica.pt/1s/2015/01/00400/0005000087.pdf
https://files.diariodarepublica.pt/1s/2020/11/22300/0000300008.pdf
https://files.diariodarepublica.pt/1s/2020/11/22300/0000300008.pdf
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PT/TXT/PDF/?uri=CELEX:32021R1060
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PT/TXT/PDF/?uri=CELEX:32021R1060
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Coesdo, ao Fundo para uma Transicdo Justa e ao Fundo Europeu dos
Assuntos Maritimos, das Pescas e da Aquicultura e regras financeiras
aplicaveis a esses fundos e ao Fundo para o Asilo, a Migracao e a Integracao,
ao Fundo para a Seguranca Interna e ao Instrumento de Apoio Financeiro a
Gestao das Fronteiras e a Politica de Vistos

e Regulamento (UE)651/2014 da Comisséao, de 17 de junho —que declara certas
categorias de auxilios compativeis com o mercado interno, em aplicagao
dos artigos 107.° e 108.° do Tratado

e Regulamento (UE)2021/1057 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 24 de
junho de 2021, alterado pelo Regulamento (UE) 2024/795 do Parlamento
Europeu e do Conselho, de 29 de fevereiro de 2024, que cria o Fundo Social
Europeu Mais (FSE+) e que revoga o Regulamento (UE) n.© 1296/2013

e Regulamento (UE) 2023/2831 da Comissao, de 13 de dezembro, relativo aos
auxilios de minimis

e Regulamento (UE) 1408/2013 da Comissao, de 18 de dezembro, relativo aos
auxilios de minimis no setor agricola

e Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de
abril - Protecado das pessoas singulares no que diz respeito ao tratamento de
dados pessoais e a livre circulagao desses dados

e Balcao dos Fundos

e Portal do Portugal 2030

¢ Portaldo PITD - COMPETE 2030
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https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PT/TXT/PDF/?uri=CELEX:32014R0651
https://portugal2030.pt/wp-content/uploads/sites/3/2023/03/reg2021_1057-1.pdf
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PT/TXT/PDF/?uri=OJ:L_202302831
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PT/TXT/PDF/?uri=CELEX:32013R1408
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PT/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R0679
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PT/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R0679
https://balcaofundosue.pt/
https://portugal2030.pt/
https://www.compete2030.gov.pt/
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2.Instrucoes Prévias ao Preenchimento do Formulario de
Candidatura

2.1 Registo prévio de todos os Beneficiarios no Balcao dos Fundos
Um projeto conjunto de Formacgao-Acgéao envolve necessariamente:

a) Uma entidade beneficiaria coordenadora da operagao - entidade de
natureza associativa, privada e sem fins lucrativos, com competéncias
especificas dirigidas as empresas —a qual assume a fungao de interlocutora
junto do Organismo Intermédio responsavel pela gestdo do financiamento;

b) Um conjunto de PME (em numero nao inferior a 10) participantes na
operacgao, que sao também entidades beneficiarias, por via do incentivo a
formacao, cujos ativos empregados —trabalhadores, empresarios e gestores
com vinculo laboral 8 PME - sdo os destinatarios finais do projeto.

Para apresentar a candidatura é indispensavel que todas as entidades beneficiarias
proponentes — entidade beneficiaria coordenadora e empresas que pretendam
aderir ao projeto - tenham efetuado previamente o seu registo e autenticagdo no
Balcao dos Fundos (BdF).

Mais exatamente, em sede de submissao da candidatura, tém de estar registadas
no Balcdo dos Fundos: a entidade beneficiaria coordenadora e as PME que
aderirem ao projeto nessa sede, ou seja, aquelas que subscrevam com sucesso
(validado pela entidade coordenadora) o “Ato de Adesao” antes da submissao da
candidatura.

As empresas que venham a aderir ao projeto, apés a submissao da candidatura,
tém de consumar, impreterivelmente, o Ato de Adesao até, no limite, a dataem que
iniciem a sua participagao na operagao, isto é, a data em que passam a ter um ou
mais formandos como participantes efetivos numa das agdes do projeto.

Com a autenticagao no Balcao 2030 (BdF) é criada uma area reservada na qual o
beneficiario podera contar com um conjunto de funcionalidades,
independentemente da natureza da operagao, da regido ou do programa a que
pretende candidatar-se. Pelo que, se uma entidade ja se encontra registada no
Balcdo dos Fundos, ndo ha lugar a um novo registo para efeito de uma candidatura
no &mbito do COMPETE2030.
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Caso ainda nao esteja registado no Balcao dos Fundos, devera entao, proceder
ao seu registo: https://balcaofundosue.pt/Account/Account/Register

<— Ecra Anterior [nicie a sua sessao:

Utilizador / Numero de identificacio fiscal

N OVO Reg|sto Palavra-passe Recuperar palavra-passe

=

INICIAR SESSAO

ou

P - B
ACESSO.GOV.PT ( G AUTENTICACAO.GOV.PT )
\ J
- ™
( ACESSOGOV.PT )
\ J

AUTENTICACAO ATRAVES DO BALCAQ DOS FUNDOS

Ainda ndo tem conta? Registe-se aqui.

2.2 Atualizacao de Dados no Balcao dos Fundos

Antes da submissao da candidatura, o beneficiario deve confirmar, completar ou
atualizar os seus dados de caracterizagdo no Balcao dos Fundos, uma vez que os
mesmos serao utilizados na candidatura, nomeadamente:

v' CAE s registadas no website SICAE;

v' CAE "s declaradas nas Finangas;

v Validar a situacdo perante as Financas e a Seguranga Social de modo
a precaver situagodes irregulares que possam ser morosas a resolver.

2.3Como Aceder ao Formulario de Candidatura
As candidaturas sao apresentadas online, através do formulario eletrénico
disponibilizado para o efeito.

Apos entrada no Balcao dos Fundos, deve selecionar o “PT2030” na barra superior
do ecra (se visualizar PT2020, clique para alterar para PT2030):
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T

b E}O‘\’OO PT2030 v AVISOS ~ CONTA-CORRENTE ENTIDADES ADMINISTRACAO v
&/ ‘Fundos

De seguida, aceder ao separador AVISOS:

57 Pesquisa de Avisos

Cédigo do Aviso Data de Inicio Datade Fim
Cédigo do Aviso £ DD-MM-AAAA ) DD-MM-AAAA ) DD-MM-AAAA B DD-MM-AAAA
PESQUISA AVANCADA ~ LIMPAR PESQUISA Q PESQUISAR

Na caixa de texto “Cédigo do Aviso”, inserir o respetivo codigo e carregar no botéo
“PESQUISAR”:

Cédigo do Aviso Data de Inicio Datade Fim
COMPETE2030-2025-7 £ DD-MM-AAAA 2 DD-MM-AAAA 4 DD-MM-AAAA £ DD-MM-
PESQUISA AVANCADA v LIMPAR PESQUISA Q PESQUISAR

Pressione sobre a designacao do Aviso “SIQRH - Formacao-Acg¢ao”:

PERIODO DEPROGRAMAGAO  CODIGODOAVISO + DESIGNAGAO DO AVISO + ESTADO * SITUAGAO + DATA/HORADEINICIO + DATA/HORADEFIM <

Portugal 2030 COMPETE2030-2025-7 | SIQRH - Formagao-acao Aberto - 20-06-2025 08:00:00 30-09-2025 17:00:00

t

Na pagina seguinte, deve selecionar o botdo “NOVA CANDIDATURA” no canto
superior direito:
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+# NOVA CANDIDATURA

Acodes Coletivas - Qualificacao

Estado Situacdo Data/Hara de Inicio Data/Hora de Fim
7 FAVORITO

Cédiga de Aviso
Aberto 30-05-2025 16:30 08-09-2025 17:00

COMPETE2030-2025-5

IDENTIFICAGAO . -~
Identificacao

CONDICIONANTES
RESPONSAVEIS

AREA GEOGRAFICA
CRITERIOS DE SELECAO

DOCUMENTOS DO AVISO Designagao

AgBes Coletivas - Qualificagao

Neste momento, o beneficiario sera direcionado para o Sistema de Informacao
SGO 2030 (e), sugerindo-se que selecione a opcéo “Balcao dos Fundos”, sendo
valida, no entanto, qualquer uma das restantes opgoes:

€ SGO 2030 (e)

Autoridade Tributaria

Cartdo do Cidaddo / Chave Movel Digital

( Balcao dos Fundos]

Para iniciar o preenchimento do formulario, deve aceder ao separador AVISOS:

( PROJETOS = ) (AVISOS > ) ( DADOS DA ENTIDADE -)) ( UTILIZADORES -))

Selecione o Aviso pretendido, disponivel na coluna “Avisos em curso”:
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Avisos

Avisos com candidaturas Avisos em curso Outros avisos

Data de Inicio Data de Fim cucT U e LuUU.LY cucm 1 es uULLY
2024-10-31 00:00:00 2025-09-30 18:00:00
LISBOA2030-2024-30

COMPETE2030-2025-7 > Acdes Coletivas - Transferéncia do conhecimento

cientifico e tecnologico
SIQRH - Formagéo-agéo

Data de Inicio Data de Fim
2024-09-02 00:00:00 2024-11-29 18:00:00

Data de Inicio Data de Fim

2025-06-18 00:00:00 2025-09-30 17:00:00

LISBOA2030-2024-31
MPr-2025-8

¥

Neste caso, deve selecionar o Aviso COMPETE2030-2025-7, pressionando em
cima da seta ->

No ecra seguinte, para iniciar a candidatura, prossiga selecionando “+ Iniciar”:

SIQRH - Formacao-acao

N°  Aviso Ref? Candidatura Situagdo Ref® Submissdo Data Submissdo

E quando surgir o alerta, escolha “Sim”:

Confirma que pretende iniciar nova candidatura?

==

A partir daqui dard entrada no Formulario de candidatura.
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3. Instrucoes para a Utilizacao do Formulario de Candidatura
3.1 Constituicao do Formulario de Candidatura
O formulario compreende 16 paginas (ecras).

Aviso COMPETE2030-2025-7

SIQRH - Formacao-acao

indice de preenchimento

N.°  Designagdo

1 Operacdo e entidade coordenadora @
2 Dados da entidade coordenadora @
3 Caraterizagdo da entidade coordenadora @,
4 Balanco e Demonstracdo de Resultados @
5 Caracterizagdo geral da operacdo @
6 Lista das PME participantes @
7 Dados das PME participantes @
8 Dados das teméticas @,
9 Investimentos @,
10 Indicadores @
11 Plano de formacéo @,
12 Enquadramento temdtico @
13 Critérios de selecdo @
14 Financiamento @
15 Declaracdes @
16 Anexos @,

Verséo 1.01 [\/ \/’alidar} Lﬂ Submeter}

Para aceder a cada pagina, no “indice de Preenchimento”, deve premir, na respetiva

oy

linha, o botdo com aimagem de lupa

3.2Validagcao de Pagina

Durante o preenchimento do formulario, € recomendavel gravar frequentemente os
dados a medida que estes forem sendo inseridos.

Atente-se que o0 mecanismo de gravagao nao € automatico.

E importante que, sempre que seja terminado o preenchimento de uma pégina,
esta seja gravada e seguidamente validada.

(R Gravar ][ Validar]

Cofinanciado pela
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Estes dois procedimentos devem ser realizados em todas as paginas e, de
preferéncia, apds o preenchimento de cada grupo de informagao.

& Se o botao “Gravar” nao for pressionado, quando muda de pagina, os

elementos anteriormente preenchidos serao perdidos.

O processo de validagao é efetuado pelo sistema, que apura eventuais erros de
preenchimento do formulario: identifica a existéncia, ou ndo, de campos por
preencher/validar, e quantifica os erros detetados.

O resultado desse apuramento é apresentado no final da mesma pagina.

Exemplo de um caso em que foram detetados erros (campos por preencher):

1 - Operacédo e entidade coordenadora (Erros: 3)
B Caracterizacdo do projeto (Erros: 1)
¥ Designacio inglés - Preenchimento obrigatério
B Promotor(es) (Erros: 1)
¥ Resumo Inglés - Preenchimento obrigatério
B Localizacdo da operacdo (NUTS Il) (Erros: 1)
¥ O total das regides deve perfazer os 100%

Exemplo de um caso em que o sistema nao detetou erro algum:

1 - Operacdo e entidade coordenadora (Erros: 0)

3.3 Deslocacao entre Paginas

A transicao entre paginas pode ser efetuada através dos botdes que se encontram
no canto superior direito do ecra:

Cofinanciado pela
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[ﬂ][(—Anterior] ProjProms v

Legenda:
Remete para o indice de preenchimento
Remete para a pagina anterior
ProjProms . Permite aceder a listagem das varias paginas

- Seguinte Remete para a pagina seguinte

3.4 Preenchimento de Caixas de Texto

Para cada uma das caixas de texto (presentes ao longo do formulario), existe um
limite de carateres, conforme indicado no canto superior direito.

Salienta-se que ndo é possivel ultrapassar este limite.

No seguinte exemplo, a caixa “Resumo”, indica que o limite maximo é de 1000
carateres:

Resumo

(breve descrigao do projeto para efeitos de divulgagao, que evidencie de forma clara o seu objetivo) 0/1000

Note-se que o sistema contabiliza os carateres a medida que o texto for sendo
registado, permitindo assim que o relator tenha conhecimento, em tempo real, do
volume de texto permitido que ja usou, e dos carateres que ainda pode registar.

No exemplo aposto de seguida, o texto escrito consumiu 531 carateres dos 1000
permitidos, pelo que haveria ainda a possibilidade de se registar mais 469 carateres
Nno Mesmo campo:

Cofinanciado pela
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Resumo

(breve descricdo do projeto para efeitos de divulgacdo, que evidencie de forma clara o seu objetivo)
O projeto visa qualificar 12 micro empresas, envolvendo na formagdo 2 elementos de cada uma delas.
As areas tematicas de incidéncia do projeto sdo: a digitalizacdo e transicdo digital, e a eficiéncia energética (especialmente focada na descarbonizacao).

Procurar-se-a que a componente tedrica da formacdo, ministrada em sala, siga 0 modelo jnter-empresa, enquanto estratégia de multiplicagdo do conhecimento
relativamente aos contextos empresariais e aos desafios especificos que se colocam a cada uma das empresas aderentes.

L]

531/1000

~

3.5 Preenchimento de Tabelas

Para iniciar o preenchimento de uma tabela, deve clicar em cima da 12 linha e
efetuar o preenchimento, seja pela selegdo das opgdes existentes ou, nas células

sem opgoes de preenchimento automatico, preenchendo diretamente com a
respetiva informacéo.

Exemplo:
Complementariedade com outras operages no ambito do Portugal 2030, Portugal 2020, PRR ou outros Programas B
Programa Aviso N°Proj.  Situagao Data de Inicio  Data de Fim Justificagao
PT2030 abc 123 v 2025-09-30 2026-01-31 abede
|
Aprovado
Execugdo
Terminado

Para adicionar uma linha nova a tabela, deve premir o botao e proceder ao
preenchimento da linha que foi gerada:

+ |CE=)

Adicionar Linha

Para eliminar uma linha, deve clicar em cima de uma das células da linha
pretendida e premir o botao E] :

&3 - [

Apagar Linha

Cofinanciado pela
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Para atualizar informacao, designadamente quando existem campos de
preenchimento automatico (por interoperabilidade entre o SGO e o Balcéo dos
Fundos, os dados que constem no Balcdo sdo detetados e recolhidos, e sao

vertidos no formulario), deve selecionar o botao Atualizar @:

+H-E

Atualizar dadas BaF

3.6 Erros Genéricos

Caso ocorra algum bloqueio no formulario, isso podera significar que existem
janelas abertas (erros, validagdes, etc.), que se encontram por tras de outras
janelas. Essas janelas devem ser devidamente concluidas e fechadas, para entao
continuar o preenchimento do formulario.

3.7 Candidatura em Preenchimento

Uma vez iniciado o preenchimento do formulario de candidatura, antes de fechar a
aplicacdao devera sempre gravar os dados registados, de outro modo serao
perdidos. Apds gravar poderd, em qualquer momento, retomar fra candidatura e
prosseguir o seu preenchimento sem perda de informacéo.

Para tal, o acesso ao Sistema de Informacao SGO 2030 (e) devera ser efetuado
diretamente através do link:

https://pas.compete2020.gov.pt/pas3/acesso/Login.php

Comece entédo por selecionar “AVISOS”:

!

( PROJETOS —)) CA\/ISOS —)) ( DADOS DA ENTIDADE —)) ( UTILIZADORES —))
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E, na coluna “Avisos com candidaturas” encontrara a candidatura iniciada, que
mantém todos os dados antes registados e gravados:

Avisos com candidaturas Avisos em curso Outros avisos
COMPETE2030-2025-6 = | MPr-2025-14 <> || 02/C21-i05/2025
SIQRH - Formagdo empresarial conjunta - Internacionalizagdo das PME - Operagdes em Apoio ao Desenvolvimento de uma Inddstria
Comércio e Servigos conjunto Ecolégica
Data de Inicio Data de Fim Data de Inicio Data de Fim Data de Inicio Data de Fim
2025-06-18 00:00:00 2025-12-30 17:00:00 2025-05-30 00:00:00 2026-12-15 17:00:00 2025-04-16 00:00:00 2025-06-26 17:59:59
COMPETE2030-2025-7 = [ MPr-2025-9 => || 02/C10-i07/2025
SIQRH - Formagéo-agéo SICE - Inovag&o Produtiva - Territérios Baixa Navegacéo Ecolégica

Densidade

Data de Inicio Data de Fim Data de Inicio Data de Fim
2025-06-18 00:00:00  2025-09-30 17:00:00 Rataldellniciol Dataldelbim 2025-03-24 10:00:00  2025-05-09 17:59:59

2025-04-30 00:00:00 2026-04-30 19:00:00

Premindo a seta 9 do Aviso COMPETE2030-2025-7, sera apresentado o
formulario de candidatura que se encontra na situacao “Em preenchimento”:

SIQRH - Formacao-acao

N°  Aviso Ref? Candidatura Situagdo Ref? Submissao Data Submissdo
15 g&hg??ETEZO}Of C747839726-00900988 Em preenchimento | @

O]

E pararetomar o preenchimento bastara premira
pagina do “Indice de preenchimento”:

, e entrar no formulario pela
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Aviso COMPETE2030-2025-7
SIQRH - Formacao-acao

indice de preenchimento

N.°  Designagio

1 Operacéo e entidade coordenadora [C]
2 Dados da entidade coordenadora @
3 Caraterizagao da entidade coordenadora @
4 Balanco e Demonstracdo de Resultados @
5 Caracterizacdo geral da operacgdo @
6 Lista das PME participantes @
7 Dados das PME participantes @
8 Dados das tematicas @
9 Investimentos [}
10 Indicadores @
11 Plano de formacio @
12 Enquadramento temético @
13 Critérios de selegao @
14 Financiamento (S}
15 Declaragbes @
16 Anexos @

Versédo 1.01 + Validar || g Submeter

3.8 Submissao de Candidaturas

A submissdo de uma candidatura sé é viavel quando nao houver erro algum no
preenchimento do formulario respetivo.

Para proceder a submissao da candidatura, comece por selecionar o botao
“Validar”, presente no canto inferior direito da péagina do “indice de
preenchimento”, acionando assim o processo de validacdo automatica pelo
sistema (SGO).

[s/ Validar] )& Submeter]

Caixa de mensagem apresentada pelo sistema quando ndo deteta erros no
preenchimento do formulario de candidatura:

Formulario aviso COMPETE-2025-5 (Erros: 0)
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Caso nao tenha validado a informacéo registada em cada uma das diferentes

paginas do formulario, ou caso nao tenham sido resolvidos os erros ¥ detetados
nas validacdes pagina a pagina, em sede de submissdo sera apresentada uma
caixa com a identificacdo de todos os erros efetuados ao longo do preenchimento
do formulario.

Quando sao detetados erros no preenchimento da candidatura, o processo
de submisséo € interrompido nesta fase. Para efetivar a submissao, todos os erros
detetados terdo de ser previamente corrigidos nas paginas respetivas.

Uma vez resolvidos os erros, ou caso nao tenha ocorrido nenhum, deve entao
selecionar o botao “Submeter”, no canto inferior direito da pagina do “Indice de
preenchimento”:

v Validar | & Submeter
)

Aviso COMPETE2030-2025-7
SIQRH - Formacao-acao

indice de preenchimento

N.°  Designagao

1 Operacéo e entidade coordenadora [c}
2 Dados da entidade coordenadora @
3 Caraterizacdo da entidade coordenadora @
4 Balanco e Demonstracdo de Resultados @
5 Caracterizacdo geral da operacgdo @
6 Lista das PME participantes [C]
7 Dados das PME participantes @
8 Dados das tematicas @
9 Investimentos @
10 Indicadores @
1 Plano de formacéo @
12 Enquadramento temético @
13 Critérios de selegao @
14 Financiamento [}
15 Declaragbes @
16 Anexos @

Versdo 1.01 [v Val\dar|| & Submeter] I
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Sera entao apresentada a seguinte mensagem:

Confirma a submissao da candidatura?

Caso seja acionado o0 “Sim” segue-se uma mensagem a confirmar a submisséo da
candidatura.

A referdncs _ confirma a recacko da sua candidatura 8o Awviso
S - T
|

OK

3.9 Candidatura Submetida

Apds a submissido da candidatura, a mesma estara disponivel no separador
AVISOS, em “Avisos com candidaturas”, e com a situacéo “Submetida (balcao dos
fundos)”.

N°  Aviso Ref®* Candidatura Situacio * Submissio Data Submissio

1 Submetida (Dacho o5 fundos) Q

3.10 Separador “PROJETOS”

Apds a submissao da candidatura e fecho de todas as aplicagdes, para voltar a
entrar no Sistema de Informacgao SGO 2030 (e) podera aceder diretamente através
do link:
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https://pas.compete2020.gov.pt/pas3/acesso/Login.php

Para consultar as candidaturas ja submetidas, devera aceder ao separador
“PROJETOS”:

( PROJETOS —)) (A\/ISOS -)) ( DADOS DA ENTIDADE —)) C UTILIZADORES -))

E seguidamente clicar na seta associada a candidatura pretendida:

Projetos

N.° Projeto 25676 Data 2025-07-22 17:34:59 Aviso COMPETE2030-2025-7 @

O desafio da descarbonizacdo na fabricagdo da nova geracéo de cerdmicas

Projeto

N.° de Projeto | 25676 Codigo de Operagéo Organismo

Beneficiario | |

Aviso COMPETE2030-2025-7 - SIQRH - Formagdo-agéo Fase Data de Candidatura | 2025-07-22
Estado Candidatura recebida
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4. Preenchimento do Formulario de Candidatura

Neste ponto da leitura deste guia, podera ser vantajoso rever as orientagoes sobre
a criacdo de uma nova candidatura (V. pp. 9a 11).

4.1indice de Preenchimento
Pagina 0
O Formulario de candidatura é composto por 16 paginas.

Aviso COMPETE2030-2025-7
SIQRH - Formacao-acao

indice de preenchimento

N.°  Designagio

1 Operacdo e entidade coordenadora [}
2 Dados da entidade coordenadora @
3 Caraterizacdo da entidade coordenadora @
4 Balan¢o e Demonstracdo de Resultados @
5 Caracterizacdo geral da operagdo @
6 Lista das PME participantes (S}
7 Dados das PME participantes @
8 Dados das tematicas @
9 Investimentos [C}
10 Indicadores @
11 Plano de formacdo [}
12 Enquadramento temético [c}
13 Critérios de selecio @
14 Financiamento @
15 Declaragoes @
16 Anexos @

Versdo 1.01 m [m]

Para aceder ao conteudo de cada pagina, deve clicar na Q da linha respetiva.

4.2 Operacao e entidade coordenadora
Pagina 1

Todos os campos da pagina 1 do formulario sdo de preenchimento obrigatério.
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Caracterizacao do projeto

Nesta pagina é solicitada informagao de caracterizagdo do projeto, devendo no
campo “Designacao” ser descrito, numa frase, o projeto que se pretende realizar.
Idealmente, neste campo regista-se um nome atribuido ao projeto, que transmita

uma ideia genérica do propdésito do mesmo.

Operacao e entidade coordenadora

& || € Antenor | OpEntCoord v

Caracterizagio do projeto
Designacio
Designaclo inghés

Entidade Coordenadora
M2 NIF Sigla Nome
Resumo

(breve descricdo do projeto para efeitos de divulgacio, que evidencie de forma clara o seu objetive)

Resumo Inglés

h Os campos para texto em lingua inglesa nao podem ser deixados
em branco, caso em que serao detetados pelo sistema como
“Erros”:

1 - Operacdo e entidade coordenadora (Erros: 2)
B Caracterizagdo do projeto (Erros: 1)
¥ Designacio inglés - Preenchimento obrigatério

B Promotor(es) (Erros: 1)
# Resumo Inglés - Preenchimento obrigatério
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Entidade Coordenadora

=
Basta inserir o NIF da entidade coordenadora e carregar no botéo |\£.|“Atualizar
dados BdF”, e os restantes dados serao preenchidos automaticamente a partir da
informacéao registada no Balcao dos Fundos (BdF) sobre a mesma entidade.

Resumo

Nestes campos, deve ser elaborada uma breve descricao da operacao, para
efeitos de divulgacéo, evidenciando de forma clara quais 0os objetivos que visam
alcancar.

Resumo

(breve descrigdo do projeto para efeitos de divulgagdo, que evidencie de forma clara o seu objetivo) 0/1000

Resumo Inglés
0/1000

Alerta-se que a informacao apresentada sera utilizada para efeitos de divulgagcao
no sitio web do COMPETE 2030 e podera ser utilizada nos diversos canais de
comunicacao do Programa, em conformidade com o disposto no n.° 3 do artigo
49.% do Regulamento (UE) 2021/1060, de 24 de junho.

Localizacao da operacao (NUTS II)

Estes campos devem refletir o peso relativo da operagao em cada uma das
regidoes a intervencionar.

Exemplo:

Localizagdo da operagio (NUTS II) Norte 6000 %
Centro 4000 %
Lisboa %
Alentejo %

Algarve %
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Candidatura multi regional incidente nas regides (NUT Il) Norte e Centro, e sem
intervencao na regiao Alentejo.

& “Localizagcado da operag¢ao”

O presente aviso tem aplicagdo nas regides menos desenvolvidas
NUTS Il do continente Norte, Centro e Alentejo.

O proéprio formulario impede o preenchimento de dados nas restantes
regioes (Lisboa e Algarve).

A localiza¢do da operacao é definida pela(s) regido(des) onde se localiza(m)
o(s) estabelecimento(s) das PME participantes, onde os ativos em formacao
exercem a sua atividade de forma regular e permanente (isto é, os
estabelecimentos a que corresponde o domicilio profissional de cada um
dos ativos em formacao).

Uma operacdo pode ser multi regional, se abranger PME de duas ou trés
regides, ou regional se abranger PME apenas de uma regido.

A opc¢do assumida influencia a atribuicdo da candidatura a um
determinado organismo intermédio, nos termos do Ponto “Entidade
gestora do apoio/organismo intermédio” no texto do Aviso
COMPETE2030-2025-7.

Contacto(s)

Esta segao corresponde a identificacdo da pessoa com responsabilidade para
acompanhar a operag¢ao, assim como, para dar resposta as solicitagoes a
pedidos de esclarecimentos ou de elementos que venham a ter lugar.

O contacto identificado tem de estar registado no Balcao dos Fundos e associado
a entidade coordenadora proponente.
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Todas as notificacbes que venham a ocorrer no contexto de uma operacéo seréo
remetidas diretamente para o contacto identificado nesta sede.

h O contacto a indicar tera de ser uma pessoa utilizadora do
Balcao dos Fundos e estar associado ao perfil da entidade
coordenadora.

Existem campos de preenchimento automatico, pelo que devera comecgar por
preencher o NIF da pessoa de contacto, e de seguida atualizar os dados,

selecionando o botdo @:

oo @+=

NIF Nome E-Mail Telefone Cargo Fung¢do BdF

123456789 X

E os dados pré preenchidos em BdF migram assim, automaticamente, para este
formulario de candidatura:

Contacto(s)
NIF Nome E-Mail Telefone Cargo Funcdo BdF

Gestor(a) Responsavel da Operacdo

Os contactos indicados serdo utilizados para efeitos do projeto
Os contactos tém de ser utilizadores do balcdo dos fundos. Para verificar se os contactos estdo registados, deve usar o botdo 3

4.3 Dados da entidade coordenadora - separador |
A pagina de dados da entidade coordenadora inclui dois separadores.

No separador |, até a tabela de identificagdo de CAE, inclusive, todos os campos, a
excecao do campo “Fins lucrativos — Sim ou Nao”, tém preenchimento automatico
a partir dos dados residentes no Balcao dos Fundos (BdF).
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h Alteracées necessarias no Balcao dos Fundos?

Pelo facto de o beneficidrio estar registado no Balcao dos Fundos,
alguns elementos identificativos sdo pré-preenchidos.

Alerta-se, no entanto, para que seja verificado se esses elementos se
encontram devidamente atualizados.

Sendo necessario atualizar algum dado, devera ser previamente efetuada
a alteracdo no Balcao dos Fundos e, posteriormente, reabrir o formulario

de candidatura de modo que este possa refletir a informacéo atualizada.

Dados da entidade coordenadora

Dados da entidade coordenadora

(Y )

NIF —1

Nome | |

Morada | |

Céd. Postal : :

Concelho : Freguesia | |
Telefone : E-mail infoel 1

URL http/www[ ]

Natureza juridica Associagdo de direito privado

Data de constituicdo : Data de inicio de atividade :
Fins lucrativos Sim Nio Patriménio associativo

Tipo da entidade Associagdo empresarial (sem fins lucrativos)

Privada/Publica Privada

Regime VA Normal Trimestral

Dimensao Nao Aplicavel

Atividade(s) econdémica(s) da entidade coordenadora

CAE Designagdo %
94110 Atividades de organizagdes economicas e patronais 90,00
58140 Edicdo de revistas e de outras publicagdes periédicas 10,00
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O campo “Fins lucrativos” requer preenchimento manual, que é obrigatoério:

Fins lucrativos (Jsim [ ]Nao

Neste aviso sO se podem candidatar associa¢Bes privadas sem fins lucrativos -
& pelo que sempre que for assinalada a seguinte opcdo (SIM), surge:

B Dados da entidade coordenadora (Erros: 1)

3 Fins lucrativos - Sem enquadramenta nas entidades que se podem candidatar ao aviso

Atividade(s) econémica(s) da entidade coordenadora

Atividade(s) econémica(s) do promotor

CAE Designagao %
94110 Atividades de organizagGes econdmicas e patronais 10,00
72110 Investigacdo e desenvolvimento em biotecnologia 10,00
85591 Formacao profissional 80,00

Este quadro identifica as atividades da entidade coordenadora, especificamente
por coédigo CAE, e a proporgao relativa de cada uma (expressa em percentagem). O
seu preenchimento é automatico, a partir da informag¢&o previamente carregada
em BdF.

Surgira identificada neste quadro cada uma das atividades econdmicas da
entidade, seja as ja efetivas (x%), seja alguma ainda por iniciar (0%). O somatdrio
daincidéncia de todas as atividades listadas perfara 100%.

No segundo bloco de dados deste Separador |, ha dois campos de preenchimento
obrigatério, que identificam:

- Se a entidade coordenadora tem, ou néo, certificacao para a formacao;

- Qual anatureza da entidade coordenadora face ao Cdodigo de Contratacao Publica
(CCP) — adjudicante ou nao adjudicante — por referéncia ao ano pré projeto.

Precede aqueles dois campos, um campo para identificacdo do IBAN do projeto,
cujo preenchimento, embora nao obrigatério, tera um efeito agilizador da
formalizacdo do termo de aceitagéo, caso a candidatura venha a ser aprovada. Este
campo para o IBAN dispbée de um botdo de esclarecimento que presta
precisamente esta informacéao:
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<

IBAN PT50 (2]

Se premir o botao 9, surgird a seguinte caixa de informacéo:

A indicagéo do IBAN em formulério de candidatura é facultativa. Sendo indicado facilitara a validaco junto do IGCP agilizando a formalizacgo do TA caso a
candidatura venha a ser aprovada.

Entidade certificada de formacao

O preenchimento deste campo consiste em optar entre “Sim” e “N&o”
relativamente a certificacao da entidade para a formacéao.

Caso a entidade coordenadora se encontre certificada para prestar formacao, tera
de ser efetuado Upload do respetivo certificado vigente (ou documento que ateste
a veracidade da resposta face a situacao especifica da entidade, evidenciando o
cumprimento do disposto na alinea g) don.®1 e nos numeros 2 e 3do artigo 14.° do
DL n.° 20-A/2023, de 22 de margo). Para o efeito, o formulario de candidatura
disponibiliza um botado para efetuar diretamente, a partir da mesma pagina, o
upload do documento comprovativo:
\

Entidade certificada de formagdo = Sim |h Upload]
Se a resposta escolhida for “Sim” e nao for efetuado o Upload documental

respetivo, quando houver lugar a uma tentativa de validagao de informacéo (nesta
pagina ou mais a frente), o sistema ira gerar o seguinte alerta:

1-1 l{Erros: 1)

B Dados da entidade coordenadora (Erros: 1)

& Entidade certificada de formac&o - Deve anexar comprovativo

E a validagcéo s6 sera possivel uma vez efetuado upload de um documento (o qual
sera verificado em sede de analise da candidatura).

Se aresposta escolhida for “Nao”, ndo tem lugar upload documental neste ponto.
Mas devera ter presente que, neste caso, ndo sao elegiveis encargos com
formadores ou formadores-consultores em nome da entidade coordenadora (se
nao esta certificada como formadora nao pode ministrar formacgao).
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O campo “Entidade certificada de formacdo” esta associado no

l sistema informatico a valida¢dao de encargos com “Remuneracdes dos

formadores internos” e “Remunera¢des dos formadores-consultores
internos”:

S6 sera possivel a entidade coordenadora imputar ao projeto despesas desta
natureza se a mesma for uma entidade formadora certificada, ou seja, se neste
campo for selecionada a op¢do “Sim”.

Contrariamente,
se a entidade coordenadora nao estiver certificada como formadora:

Entidade certificada de formacdo | Nao v

Mais a frente neste formulario, na pagina de registo de “Dados das Tematicas”,
especificamente apdés a importacdo do ficheiro Excel Modelo para um
orcamento, o sistema acionara validagdes que emitirdo os seguintes alertas:

# Remuneracdes de formadores - Formadores internos: Como ndo é entidade
certificada de formacao, ndo deve apresentar valores.

# Remunerac¢bes de Formadores-consultores - Formadores-consultores
internos: Como ndo é entidade certificada de formagdo, nao deve
apresentar valores

Entidade adjudicante CCP

Entidade adjudicante CCP [+ Verificar || @ Registar |

Declaragao ¢/ Sim Declaragao ¢/ Nao Sem declaragao

Neste campo, deve ser preenchida a declaragao consoante seja ou ndo a entidade
adjudicante de acordo com os numeros 1 e 2 do artigo 2.° do Cdodigo dos Contratos
Publicos, conforme disposto no Decreto-Lei n.© 18/2008, de 29 de janeiro, alterado
pelo Decreto-Lei n.© 149/2012, de 12 de julho.

4

Caso ja tenha sido efetuado esse registo no SGO 2030, deve selecionar “Verificar’
para averiguar o preenchimento do formulario, ficando automaticamente
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selecionada aopcgdo de “Declaracao c/ Sim” ou “Declaragcao ¢/ Nao”, assim como
a informacao relativa ao estado da mesma.

Se a declaragdo ainda néo foi preenchida, ao carregar na opgao “Verificar”, ficara
ativa a opcao “Sem declaragao”, pelo que deve proceder ao registo da mesma,
selecionando “Registar”:

N
Entidade adjudicante CCP [+ Verificar((( @ Registar |)

Declaragao ¢/ Sim Declaragao ¢/ Nao Sem declaracao

A declaracdo do ano 2024 esta omissa.

Registo da situacao da entidade face ao CCP

Para aceder ao formulario de entidade adjudicante deve escolher a opgéao “Dados
da entidade”: 1

e "\_‘ ‘_/" "\l l_/" "\l
( PROJETOS = | [ AviSOS - | [ DADOSDAENTIDADE = |
\_ AN J y,

De seguida, deve escolher o médulo “Entidades adjudicantes”:

Dados da entidade

Empresa Unica Beneficiario efetivo Atividade economica Entidades adjudicantes

L. L . - Nova .
Ao entrar na pagina, devera selecionar o botao e, de seguida, preencher
o formulario em conformidade:

Cofinanciado pela
Uniao Europeia

#2030

-31-




COMPETE

2030

Programa Inovagio e Transigdo Digital

Entidade Adjudicante

N° Ano Data Decl. Data Ref. Estado

Entidade Adjudicante

(& Fechar) (v Validar] (@ Gravar) (@ Apagar] (& Voltar)

et

AT
ARRT

Entidade

E Entidade Adjudicante de acordo com os niimeros 1 e 2 do artigo 2° do Cédigo dos Contratos Publicos(*)?

(JSim  [JN&o
(*) Decreto-Lei n° 18/2008, de 29 de janeiro, alterado pelo Decreto-Lei n® 149/2012, de 12 de julho.
Decreto-Lei n® 111- B/2017, de 31 de agosto (retificado pelas declaragées de =
Regime Legal aplicavel | retificagdo n® 36-A/2017, de 30 de outubro, e n® 42/2017, de 30 de novembro)
Ano em analise 2024
Sim Nao

n® 1, do artigo 2° do Codigo dos Contratos Publicos:
a) Estado
b) Regides Autonomas
c) Autarquias Locais
d) Institutos Publicos
e) Entidades Administrativas Independentes
f) Banco de Portugal
g) Fundacdes Publicas
h) Associagdes Publicas
Constituida por uma ou varias pessoas coletivas da "tradicional” Administragao Puiblica, e

Maioritariamente financiada pelas anteriores pessoas coletivas da "tradicional” Administracao Publica, ou
i) Associages

0O 0O00O0Oo0ooooo
00000 o0ooooo

Controlo de Gest&o pelas anteriores pessoas coletivas da “tradicional” Administracéo Publica, ou
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Designacao de forma, direta ou indireta, dos seus orgdos sociais (administracdo, direcdo e fiscalizacdo) pelas anteriores
pessoas coletivas da “tradicional* Administragdo Publica

n° 2, do artigo 2° do Cadigo dos Contratos Publicos:

i) Tenham sido criadas para satisfazer necessidades de interesse geral, sem carater industrial ou comercial, entendendo-se
como tal, aquelas cuja atividade econémica ndo se submeta a légica do mercado e da livre concorréncia, e

a) Quaisquer ii) Financiadas maioritariamente pelas entidades previstas no n® 1 do artigo 2°, ou
pessoas coletivas
que: iii) Controlo de gestdo pelas entidades previstas no n® 1 do art. 2°, ou

iv) Designacao de forma, direta ou indireta, dos seus orgéos sociais (administracéo, direcéo e fiscalizagao) pelas entidades
previstas no n® 1 do art. 2°
b) Quaisquer pessoas coletivas que se encontrem na situagao referida na alinea a) relativamente a uma entidade que seja, ela propria, uma
entidade adjudicante conforme alinea a) do n° 2 do art. 2°

Constituida por uma ou varias pessoas coletivas do n° 2 do art. 2°, e

Maioritariamente financiada pelas anteriores pessoas coletivas do n® 2 do art. 2°, ou
d) Associacoes
Controlo de Gestao pelas anteriores pessoas coletivas do n® 2 do art. 2°, ou

Designacao de forma, direta ou indireta, dos seus orgéos sociais (administragéo, diregéo e fiscalizacdo) pelas anteriores
pessoas coletivas do n® 2 do art, 2°

0000 o0ooooob
0O 0O 0O0O0O0D0ooaohob

Estatutos

Lista de associados

Balancete Geral Acumulado do ano em analise ou Orgcamento Previsional Aprovado caso nao existam contas encerradas a data de
decisdo de contratar

Ata da A bleia Geral de d

gnagdo dos orgaos sociais

Relatorio de Atividades referente ao ano em analise

Quadro Auxiliar para Aferi¢do do Financiamento

Conta SNC Valor
593 - Outras Variagdes no Capital Proprio - Subsidios

75 - Subsidios a Exploracao (puablicos)

7883 - Outros Rendimentos e Ganhos - Imputacao de Subsidios para Investimentos

Classe 7 - Rendimentos

Somatério (Total classe 7 + 593)

Somatério (593 +75+7883) / Somatério (Total classe 7 + 593)

Terminado o preenchimento deste formulario, que consubstancia uma declaragao
da atual situacao da entidade face ao CCP, deve “Gravar” e “Validar” esta
informacéo.

Caso o sistema detete erros nos dados registados, tera de proceder a respetiva
correcao. E depois voltar a “Gravar” e “Validar”, até que nao haja erros apurados.

Se nao forem detetados erros, entéo selecione a opgao “Fechar”:
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Entidade Adjudicante

@\/ Validar] (@ Gravar] [ Apagar] (& Voltar]

Uma vez fechado o formuldrio preenchido e validado, que consiste numa
declaracdo da entidade, o estado desta na pagina “Dados da entidade
coordenadora”) passa automaticamente para “Declaracdao ¢/ Sim” ou
“Declaragao ¢/ Nao”, e surge por extenso qual o apuramento resultante dos dados
registados — “é entidade adjudicante” ou “ndo se enquadra como entidade
adjudicante”:

Entidade adjudicante CCP [+ Verificar |(@ Registar |

Declaragao ¢/ Sim Declaragao ¢/ Nao Sem declaragao

A declaragdo do ano 2024 indica que é entidade adjudicante.

Entidade adjudicante CCP [+ Verificar | @ Registar |

Declaragao ¢/ Sim l Declaragao ¢/ Nao l Sem declaragao

A declaragdo do ano 2024 indica que entidade ndo se enquadra como entidade adjudicante.

4.4 Dados da entidade coordenadora - separador Il

Nesta pagina, é solicitado o enquadramento da entidade a “Nivel territorial”
(nacional ou regional), e no “Ambito setorial”. Para cada um destes dois campos
deve ser selecionado a opgao que corresponda a situagéo especifica da entidade.

Assim, hum campo e houtro cabe igualmente:

a) Uma resposta uUnica (exemplos: entidade que atua ao nivel territorial
“Nacional”, entidade que atua a um nivel territorial “Regional” unico, ou
entidade que atua em mais do que um nivel “Regional”); ou,

b) Uma resposta multipla (ex: ha entidades que atuam num ambito sectorial
Unico e outras que atuam em mais do que um ambito setorial).
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(7w
Nivel territorial
Nacional O
Regional O
Norte Centro Lisboa  Alentejo  Algarve
Ambito sectorial
O O O O O O O

Construgdo Industria Comércio  Turismo  Servigos Transportes Qutros

Seguidamente, o formulario de candidatura pede a caraterizacao dos postos de
trabalho da entidade, por referéncia ao ano pré-projeto.

Neste quadro, deve ser indicado o n.° de postos de trabalho, por area funcional,
nivel de qualificacao, e género:

Postos de trabalho da entidade coordenadora |:| ‘:‘

2024
M H Total

Area Funcional Nivel de Qualificacédo

N.° de Postos de trabalho

L Os postos de trabalho a inscrever na situacdo pre-projeto, devem
corresponder aos dados presentes na IES (Informacao Empresarial

Simplificada) referentes a media do numero trabalhadores.

Para orientacao no preenchimento do nivel de qualificagao, deve ser utilizada como
referéncia a estrutura constante dos Anexos |, Il e lll do Quadro Nacional de
Qualificacdes publicado pela Portaria n.© 782/2009, de 23 de julho:

* Nivel 1 - Habilitacdo escolar correspondente ao 2° ciclo do ensino basico ou
inferior

* Nivel 2 - Habilitacdo escolar correspondente ao 3° ciclo do ensino basico

* Nivel 3 - Habilitacdo escolar correspondente ao ensino secundario

¢ Nivel 4 - Habilitagcdo escolar correspondente ao ensino secundario obtido por
percursos de dupla certificagdo ou com estagio profissional
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e Nivel 5 - Habilitacao pds-secundaria nao superior (confere diploma de
especializagao tecnoldgica para desempenho de profissao qualificada de Nivel
4)

¢ Nivel 6 - Habilitagdo Superior - Licenciatura

¢ Nivel 7 - Habilitacao Superior - Mestrado

¢ Nivel 8 - Habilitagdo Superior — Doutoramento

4.5 Caraterizacao da entidade coordenadora

Nesta pagina, é solicitada uma caracterizagao da entidade coordenadora em trés
campos de texto livre (até ao limite maximo de 6000 carateres por campo), e
qualquer deles é de preenchimento obrigatério:

3 - Caraterizagéo da entidade coordenadora (Erros: 3)
B Entidade coordenadora :: 1 - &L BRI AAR AL t L (Erros: 3)
¥ Missdo - Preenchimento obrigatério
¥ Historial da atividade da entidade coordenadora no desenvolvimento de projetos de formacéo, no &mbita das agdes previstas na operacéo - Preenchimento
obrigatério
¥ Capacidade instalada em termos de recursos humanos e outros meios préprios da entidade coordenadora - Preenchimento obrigatério

Campo “Missao”

Missao 0/6000

Neste campo, deve ser descrita a missao institucional da entidade coordenadora,
ou seja, a razao pela qual existe e o propdsito que orienta a sua atuacao, incluindo
0s objetivos estratégicos de longo prazo, o contributo para a sociedade ou para o(s)
setor(es) de atividade onde atua. Deve ainda ser explicitada a forma como essa
missao se articula com os objetivos do projeto que propde a financiamento.
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Campo “Historial de atividade da entidade coordenadora no desenvolvimento
de projetos de formacao” no ambito de intervencoes equivalentes a proposta
em candidatura

Historial da atividade da entidade coordenadora no desenvolvimento de projetos de formagao, no d&mbito das agGes previstas na operacéo 0/6000

Neste campo, deve ser evidenciada qual a experiéncia prévia que a entidade
coordenadora detém em matéria de coordenacgao de projetos de formagao para
PME, especificando se detém ou nao experiéncia em projetos de formacao-acgao.
Deve, ainda, indicar eventuais certificagcdes ou acreditacdes que reforcem a sua
credibilidade para uma boa execucgéao do projeto.

Campo “Capacidade instalada em termos de recursos humanos e outros
meios proprios”

Capacidade instalada em termos de recursos humanos e outros meios proprios da entidade coordenadora 0/6000

Neste campo, a entidade coordenadora deve demonstrar que possui capacidade e
meios proprios adequados para assegurar a implementagcao do projeto. Assim,
deve ser feita uma descricado dos recursos humanos afetos a operagao, incluindo
experiéncia relevante para as atividades a desenvolver, nomeadamente se detém
ou nao experiéncia consolidada na execugao de candidaturas financiadas por
fundos da UE, e se tem criada uma estrutura especifica dedicada a gestéo de
projetos.
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Devem ainda ser descritas outras condicionantes para o sucesso da operacao,
como: as infraestruturas fisicas (como instalagdes, salas ou centro de formacgao,
laboratdrios), os recursos técnicos e tecnoldgicos disponiveis para o projeto
(equipamentos, plataformas digitais, sistemas de gestao), e o know-how técnico,
designadamente a capacidade de mobilizagdo do tecido empresarial alvo do aviso
em causa (PME).

4.6 Balanco e Demonstracao de Resultados

Balanco e Demonstracao de Resultados

Contas ~ | Seguinte
Origem v Dados disponiveis Fonte

Codigo IES

((we | %)

Os dados referentes ao ano pré-projeto poderao ser de preenchimento automatico,
caso ja estejam disponiveis, carecendo, porém, de validagcao (com possibilidade de
edicao).

Os dados referentes ao “Balango” e a “DR” (Demonstracdo de Resultados),
encontram-se nos respetivos separadores:

Balanco e Demonstracao de Resultados

(@) Aeior] comms

Promotor ~
Origem v Dados disponiveis Fonte
Cédigo IES
Balango l DR ’
a v
Rubrica 2024

ATIVO
Ativo nao corrente
Ativos fixos tangiveis
Propriedades de investimento

Goodwill
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Em cada separador, os dados podem ser inseridos manualmente ou importados
(caso estejam disponiveis):

Origem h
. |
Codigo IES  ysar dados disponiveis

ot Preenchimento manual

Havendo dados disponiveis, podem ser importados acionando o botao
Importar
Caso contrario, deve ser escolhida a opgao de “Preenchimento manual”.

Relativamente ao “Cdédigo IES”, se a entidade ja entregou a IES na plataforma da AT
recebeu o cddigo atribuido a mesma, e se preferir pode optar por indicar o codigo

da IES e importa-la, selecionando o botao PDF IES :

Origem Preenchimento manual | Importar

Codigo IES

Cadigo IES Preenchimento Obrigatdério

Caso nao disponha da IES, no campo “Codigo da IES”, deve ser
inscrita manualmente a indicacédo “Néo Aplicavel” ou “NA”

Codigo IES | Nao Aplicavel
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4.7 Caracterizacao Geral da Operacao

Calendarizacao e Investimento

A calendarizacdo do projeto permite a entidade coordenadora definir o
enquadramento temporal da operacdo e a sua conformidade com os limites
temporais definidos no Aviso.

Caracterizacao geral da operacao

[#](€ Anterior] | DadosoP v |(< Seguinte)

Calendarizacao e investimento
Data inicio  2025-12-01 Ano pré-projeto | 2024 Investimentos
Data fim 2027-11-30 Ano pés-projeto | 2028

N.°2 meses | 24,00

[!/, Calendarizagcao da Operacéao

A Data de Inicio e a Data de Fim (conclusado da operacao), devera ser
inserida no formato “aaaa-mm-dd”.

Atenta-se que a data de inicio indicada deve ser posterior a data da

candidatura, nao sendo considerados elegiveis quaisquer
investimentos incorridos em data anterior a data da submissao da
candidatura, garantindo-se assim o cumprimento do efeito de
incentivo, conforme alinea a) do artigo 7.° do REITD.

Os campos “N.° meses”, “Ano pré-projeto”, “Ano pdés-projeto” e “Investimentos”
sao de preenchimento automatico.

O campo “Investimentos” é preenchido automaticamente, mas sé apds o
preenchimento e importacdo de um ficheiro Excel, com o registo dos elementos do
plano de formacao (Tematicas, Cursos, N° de horas em cada componente, N° de
trabalhadores participantes, etc) e do orgamento decorrente. O respetivo modelo
ou template, esta disponivel (em 2 links) na pagina “Dados das tematicas”.
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& A duragdo maxima da operacdo no Ambito do presente Aviso, é
de 24 meses (exceto em casos devidamente justificados).

Fundamente de que forma a operacao contribui para os objetivos e prioridades
do aviso

Fundamente de que forma o projeto contribui para os objetivos e prioridades do Aviso 0/2000

Neste campo, que permite texto livre até um nimero maximo de 2000 caracteres e
é de preenchimento obrigatério, deve ser descrito o propdsito do projeto a
submeter a financiamento e de que modo o mesmo se encontra alinhado com os
objetivos e prioridades plasmados no Aviso COMPETE2030-2025-7.

Ambito sectorial da operacgio

Ambito sectorial

(J 1. Agricultura, silvicultura e pecuéria
(J 2. Turismo

[J 3. Construgio, Comércio e Servicos

4. Multissetorial (podendo abranger os setores acima, excluindo os especificos da agricultura, da silvicultura e da pecuaria)

O preenchimento do campo “Ambito sectorial” vai determinar o perimetro dos CAE
elegiveis para as PME participantes. Cada PME apenas sera elegivel no ambito do
projeto se tiver um CAE dentro do &mbito sectorial da operacgéo.

A candidatura tem de delimitar o &mbito sectorial de intervengao do projeto, pelo
que neste campo apenas € permitida a selecao de 1 opgao.
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& A escolha do Ambito sectorial da candidatura vai determinar:

- O(s) CAE elegiveis em que as PME tém de atuar para que
possam vir a ser elegiveis no Ato de Adesao ao projeto;

- Adistribuicao das candidaturas pelos Organismos Intermédios (Ol) da
tipologia de operacgdes “Formacao-Acao”, nos termos do ponto “Entidade
gestora do apoio / organismo intermédio” do texto do aviso
COMPETE2030-2025-7.

Quando seleciona a sua opgao, o utilizador é automaticamente informado dos CAE
que as PME aderentes podem assumir: o sistema abre de imediato a lista de CAE
correspondente a opcao de ambito sectorial selecionada.

No exemplo apresentado anteriormente, a selecdo foi por uma candidatura
“Multissectorial” (op¢do 4 no campo “Ambito sectorial”), caso em que o sistema
apresenta de imediato a lista de CAE vigentes no universo multissectorial:

(N SR SRR SR

Divisdo  Designacdo

05100 Extracdo de hulha

05200 Extracdo de lenhite

06100 Extracdo de petréleo bruto
06200 Extracdo de gas natural

07100 Extracdo de minérios de ferro

n731n EvtracZn An minArine da nrfnin A Aa tAria

O equivalente sucede para as opgdes 1, 2 e 3 do campo “Ambito sectorial”.

Em alternativa, e como ajuda ao utilizador, esta informacado esta disponivel,
integralmente para todo o universo de CAE elegiveis, no link disponibilizado na
prépria pagina “Caraterizacado geral da operacao” do formuldrio, imediatamente
abaixo do campo “Ambito sectorial”:
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Ambito sectorial

(J 1. Agricultura, silvicultura e pecudria

(J 2. Turismo

[J 3. Construggio, Comércio e Servigos

(J 4. Multissetorial (podendo abranger os setores acima, excluindo os especificos da agricultura, da silvicultura e da pecuéria)

A selegdo do "Ambito sectorial” condiciona a CAE das PME Participantes

[Consulte aqui a lista de CAE relacionada cada uma das opcoes de "Ambito sectorial"]

0 r Y
Ambito sectorial

[+ ¥ = T = T « )

Divisio  Designacédo

01111 Cerealicultura (exceto arroz)

01112 Cultura de leguminosas secas e sementes oleaginosas
01120 Cultura de arroz

01130 Cultura de produtos horticolas e mel&es, raizes e tubérculos
01140 Cultura de cana-de-agticar

n118n Cultiira An $abhaca

Complementaridade com outras operacées no ambito do Portugal 2030,
Portugal 2020, PRR ou outros Programas

Neste quadro devem seridentificadas, caso existam, outras operagdes financiadas
que apresentem, de alguma forma, um carater complementar ao projeto agora
proposto a financiamento. No campo “Justificacdo” deve ser apresentada uma
breve, mas clara, fundamentacao de como as operagdes se complementam.

Exemplo:
Complementariedade com outras operacdes no 4mbito do Portugal 2030, Portugal 2020, PRR ou outros Programas E]
Programa Aviso N° Proj.  Situagao Data de Inicio  Data de Fim Justificagdo
PRR 1 Execucéo 2023-07-01 2025-06-30 Modernizagao de centros tecnolégicos especializados (...)
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4.8 Lista das PME participantes

Lista das PME participantes

Caracteristicas da operagdo em conjunto

N° de Empresas envolvidas na operagdo em conjunto  Apresentado Pravisto

No campo “Previsto”, o numero de empresas € introduzido pelo utilizador e ndo pode
ser inferior a 10 PME («Cada candidatura deve abranger, no minimo, 10 empresas a
intervencionar», conforme disposto na alinea a) do artigo 103.° do REITD).

O campo “Apresentado” é de preenchimento automatico: vai aumentando a medida
que os “Atos de Adesdo” das empresas identificadas forem sendo validados pela
entidade coordenadora (V. mais a frente, p.59).

O numero de empresas identificadas nesta tabela tem de corresponder a, pelo menos,
50% do n° de PME previstas (nos termos do ponto ji), da alinea b), do n.° 2 do artigo 23.°
do Decreto-Lei n.° 20-A/2023, de 22 de mar¢o).

Identificagdo das PME participantes E]@[ Enviar Convite][ Reformular Convile][Cancelar Convite
Ulmmek Investimento
. . - Formacdo Desfavorecidos . On the job Ato de
ID NIF Sigla Designacao Estimado thoras)(*) Estimado (€)*) Adesdo
Total (€)
Total (horas)

(*) Volume de Formagéo Estimado de trabalhadores em formagdo com deficiéncia ou desfavorecidos (horas)

(**) Investimento Estimado — Formagao on the job (€)

h O campo “Ambito sectorial” (na pagina anterior do formulario) tem
de estar preenchido para podermos preencher o quadro desta

pagina “Lista das PME participantes”:

Os botdes (no topo direito do quadro)

E] @[ Enviar Convite ] [ Reformular Convite] [ Cancelar Convite]

s6 ficam ativos quando o ambito sectorial da operagao ja estiver
delimitado na candidatura.
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& O preenchimento do quadro “Identificacdo das PME participantes”

requer que o programa de formacdo a propor e o respetivo
orcamento ja estejam definidos pela entidade coordenadora, pois os dados
a preencher nas colunas:

e Volume de formagéao estimado total (horas);
e Desfavorecidos (horas);

e Investimento estimado total (€);

e Onthejob (€);

Deverao ter correspondéncia nos dados do programa de formacao e do
orcamento respetivo, que serdo importados neste formulario de
candidatura a partir da pagina “Dados das Tematicas”.

¢ Comointroduzir empresas na tabela?

1.2 passo:

Introduzir nova linha com o botéao
2° passo:

Introduzir o NIF de uma das PME aderentes e premir o botdo @ para atualizar
/completar os dados com a informacéo proveniente do Balcdo dos Fundos. E por
este motivo que deve ser garantido o registo de cada PME aderente no Balcéo dos
Fundos (BdF) em momento prévio ao preenchimento do formulario de candidatura.

Também se pode optar por comegar por inserir desde logo tantas linhas quantas
PME se pretende registar na tabela, seguidamente, em cada linha introduzir um dos

—
NIF respetivos, e s6 entdo premir o botéo‘.x.l. E o sistema atualizara em
simultaneo os dados de todas as PME cujo NIF conste da tabela, a partir da
informacgéo disponivel no BdF.
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No caso de a PME ndo estar pré _re_gistada no BdF, o sistem_a'tem uma validagao ativa

que emite o seguinte alerta: x; [#3] PME sem registo de dados ADC

& Para poder integrar a candidatura, a PME tera sempre de estar
registada no BdF.

& Atente-se que também é possivel carregar dados na tabela
“ldentificacao das PME participantes” através de um ficheiro
Excel, o que é especialmente util para projetos com elevado nimero
de PME identificadas em candidatura.
(Ver a frente, p. 58)

Para remover linhas de PME inseridas incorretamente, deve ser selecionada

linha e de seguida usar botao E]

Caracteristicas da operagdo em coniunta

N? de Empresas envolvidas na ope o

Confirma remocdo da linha?

Identificacdo das PME participar Sim Nao E] @

Uma vez criada a “Lista de PME” e incorporados os dados de identificacdo das
mesmas que constam no BdF, ha que preencher os restantes dados das empresas
requeridos no formulario da candidatura.

4.9 Dados das PME participantes

e Como visualizar todos os dados de cada uma das PME participantes?
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Para ir para o ecrd de dados de cada PME registada na tabela: utilizar o botéo
na linha da empresa cujos dados se pretenda consultar/alterar.

Em alternativa, através do botdo “Seguinte”, o sistema direciona o utilizador para a
pagina seguinte, onde visualizara os dados da primeira PME da lista.

UsaPME  v|[> Seguinte)

Entrando na pagina dos “Dados das PME participantes”, pode-se alternar entre as
PME a visualizar através da lista de valores disponibilizada no campo “PME”, onde,
ao premir, sdo mostrados os homes de cada PME da lista:

Dados das PME participantes

|| € Anterior | DadosPME w | | = Saguinte
Dados das PME
AL PME 1 e F—

Home PME 23

Morada t -

e Como preencher dados da PME participante?

No primeiro bloco de dados deste ecra, a quase totalidade dos campos tém
preenchimento automatico, com a informagéo residente no Balcdo dos Fundos
(BdF). Dados como: nome da empresa, morada, contactos, natureza juridica, datas
de constituicdo e do inicio da atividade, regime de IVA, dimensao, e atividade(s)
econdmica(s) da PME sdo migrados do BdF, por interoperabilidade com o SGO,

acionada pelo botéao @ , conforme explicado acima (V. ponto 4.8).
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Dados das PME participantes

(@ ][« Anterior || DadosPME ~ |[< Seguinte]
Dados das PME
PME ~
NIF
Nome
Morada RSP
Caod. Postal @1ALTE MAIORGA
Concelhe  Alcobaca Freguesia | Maiorga
Telefone E-mail | ¢
URL
Natureza juridica Sociedade Por Quotas Capital Social
Data de constituigio Data de inicio de atividade
Regime IVA Normal Mensal
Dimenséo Média Empresa
Ne total de trabalhadores
NP° total de trabalhadores em formacéo
0O valor da comparticipagéo privada sera suportado por:
Entidade coordenador %
PME %
Atividade(s) econémica(s) da empresa
CAE Designacio %
23413 Fabricagdo de artigos de ornamentagdo de faianga, porcelana e grés fino 100,00

Neste primeiro bloco de dados ha, no entanto, 4 campos de preenchimento
obrigatério (V. na imagem acima sinalizagdo por contorno de cor laranja), cujos
dados nao sdo assegurados por migragcao a partir do BdF, trata-se de informacao
especifica a candidatura em questao:

- N° total de trabalhadores da empresa;
- N° total de trabalhadores em formacgao (no projeto a propor em candidatura);

- Valor relativo (%) da comparticipagao privada da operagcao a suportar pela entidade
coordenadora;

- Valor relativo (%) da comparticipacao privada da operagéo a suportar pela prépria
PME.

Todos os restantes campos deste ecrd apresentam-se vazios por defeito, e, a
excegao dos campos de texto livre para registo de “justificagdes”, todos 0s que tém
fundo branco sdo de preenchimento obrigatdrio (preenchimento sem o qual a
submissdao da candidatura permanecera inviavel). Os dois campos com fundo
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sombreado sao de preenchimento automatico em fungao do preenchimento do(s)
campo(s) que os precedem.

Localizagido |ﬁ|

Designagao

Concelho A Freguesia v
NUTS I

A empresa tem um estabelecimento nesse concelho? () sim [ Ndo

Os trabalhadores em formacgéo tém domicilio profissional nesse concelho? () sim [ Ndo

Justificacéo de localizacédo diferente 0/2000

CAE (CAE Principal |

~

Justificacdo de CAE diferente 0/2000

Acordo de adesédo
Data do Acordo | aaaa-mm-dd

Concordo com os dados presentes no Acordo

(R Gravar (v Vvalidar|

e Localizacao

Pretende-se que aqui seja introduzida a localizagao da formacao on the job, que
corresponde ao domicilio profissional dos ativos em formacao.

& Para uma PME cujos trabalhadores a envolver na formacgao tém
i domicilios profissionais diferentes, a localizagao sera ditada
pelo domicilio profissional maioritario entre aqueles.
Com aressalva de que todos os domicilios profissionais dos
trabalhadores em formacao tém de estar dentro das opgodes
escolhidas no campo “Localizagao da operagao (NUTS Il)”
(V. pp. 24 e 53 deste Guia)
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> Sealocalizacdo daformacao onthe job corresponder a sede da prépria PME,
deve usar-se o botdo “SEDE”:

Localizagdo | SEDE |

Ao premir este botao, automaticamente o sistema vai registar a palavra “SEDE” no
campo “Designacao”, e nos campos “Concelho” e “Freguesia” regista exatamente
o concelho e afreguesia da morada da sede da PME (conforme informacao migrada
do BdF - Balcao dos Fundos).

O campo “NUTS II” é também preenchido automaticamente, em funcédo do
concelho da localizagéo.

Ao premirmos o botdo B C7Ya7| o campo “NUTS I1” passa a apresentar a regido do

concelho de pertenca da sede da PME:

Localizacdo | SEDE |
Designacgao SEDE
Concelho | Alcobaca v Freguesia = Evora de Alcobaca v

NUTS 1l Centro

E indiferente qual o momento em que se prime o botdo B S| qesde que os

campos para identificagcdo do concelho e da freguesia sejam preenchidos, ao
gravar essa informacao o sistema passa a assumir a NUTS Il respetiva.

Se a localizacao é a sede da PME, a resposta a cada uma das perguntas seguintes
sO pode ser “Sim”:

A empresa tem um estabelecimento nesse concelho? Sim [] Nao

Os trabalhadores em formacdo tém domicilio profissional nesse concelho? Sim [ ] Nao

Cofinanciado pela
Uniao Europeia

#2030

-50-




COMPETE

Programa Inovagio e Transigdo Digital

O campo “Justificacao de localizacdo diferente” deve ser preenchido nos casos em
que a maioria dos trabalhadores em formacéao tem domicilio profissional na sede
da PME mas nao todos: para aqueles cujo domicilio profissional ndo é na sede,
devem ser explicitamente identificados os concelhos abrangidos.

Justificacdo de localizacdo diferente 0/2000

» Se a localizacao do domicilio profissional dos ativos em formacao nao
corresponder a sede da prépria PME:

Significa que a PME tem outra ou outras instalagdes (devidamente registadas) para
além da sede, e que a operagao ira envolver, na componente on the job,
trabalhadores cujo domicilio profissional ndo corresponde a sede da empresa.

Neste caso, o preenchimento do campo “Designacao” (morada) passa a ser manual,
nao recorre ao botéao R [SEDE)

Em consequéncia, o formulario de candidatura identifica a localizacao da formacgao
on the job como sendo uma “Exce¢éo”, ou seja, diferente da localizacdo da sede da
empresa.

A selecao quer do Concelho, quer da Freguesia, a que corresponda a morada do
efetivo domicilio profissional dos ativos em formagao ndo é automatica, cabendo ao
utilizador efetuar a respetiva selecao na scrollbar correspondente:

Localizacdo LSEDE] Excecdo

Designacao Instalagdes da Rua ABCDE, n° 22

[Concelho  Alcanena v ) [Freguesia  Bugalhos |

NUTS I Centro

Cofinanciado pela
Uniao Europeia

#2030

51 -




COMPETE

2030

Programa Inovagio e Transigdo Digital

» Compatibilidade entre o domicilio profissional dos trabalhadores em formacao

e 0 ambito regional da operacao

Quer a localizagado da formagao on the job corresponda, ou néo, a sede da PME, o

formulario requer resposta as duas perguntas:

A empresa tem um estabelecimento nesse concelho?

Os trabalhadores em formacdo tém domicilio profissional nesse concelho?

Sempre que uma das respostas, ou ambas, seja “Nao”, o campo “Justificagcdo de

localizagao diferente” passa a ser de preenchimento obrigatorio.

A empresa tem um estabelecimento nesse concelho?

Os trabalhadores em formacéo tém domicilio profissional nesse concelho?

A empresa tem um estabelecimento nesse concelho?

Os trabalhadores em formacdo tém domicilio profissional nesse concelho?

A empresa tem um estabelecimento nesse concelho?

Os trabalhadores em formacdo tém domicilio profissional nesse concelho?

Sim
[] Sim

[] Sim
Sim

[] Sim
[] Sim

(] Nao
Nio

Nio
[] Nao

Nio
Nio

Se o utilizador deixar este campo em branco e tentar validar os dados registados no

ecra, premindo o botio v Validar , 0 sistema ira emitir um alerta de Erro (em

caracteres de cor vermelha):

Justificacdo de localizacéo diferente

7 - Dados das PME participantes (Erros: 1)
=] Empresa: 2 - ANTONIO ROSA - CERAMICAS, LDA. (Erros: 1)
B Localizagdo (Erros: 1)
& Justificacdo de localizagio diferente - Preenchimento obrigatério
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& A localizagao do domicilio profissional
dos trabalhadores em formacgéao tem de ser compativel

com o ambito regional do projeto:

A opcgéo (ou opcoes) selecionada(s) no campo “Localizacao da operacao
(NUTS II)”, na pagina do formulario “Operacgéao e entidade coordenadora”
(pag. 24 deste Guia), tem de abarcar os domicilios profissionais da
totalidade dos trabalhadores em formacéao.

O formuldrio ndo permite avancar com a validagcao de dados das PME
cujos trabalhadores a envolver na formacdo tenham domicilios
profissionais fora do A&mbito regional delimitado para o projeto.

Se o concelho do domicilio profissional estiver fora da(s) regiao(/oes)
NUTS Il do projeto, o formuldrio emite um alerta:

B Localizacdo (Erros: 1)

¥ NUTS Il - Inconsistente com a "Localizacdo da operacdo (NUTS 1) na pagina "Operacio e entidade coordenadora”

e CAE: Cdadigo da(s) Atividade(s) Econdmica(s) a mobilizar no projeto

O CAE a mobilizar na operacao tera de ser escolhido entre a lista de valores de CAE
inseridos no registo efetuado pela PME no Balcdo dos Fundos (BdF), e que foi

migrada para este formulario de candidatura através do botao @ (V. ponto 4.9).

CAE (CAE Principal ]

v

Justificacdo de CAE diferente 0/2000
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Se o CAE a mobilizar na operacao for o CAE principal da PME, basta usar o botéo

(CAEPrncpal| g g informagéao surge preenchida automaticamente:

CAE

23413 ~ | Fabricacdo de artigos de ornamentacdo de faianca, porcelana e grés fino

Justificacdo de CAE diferente 0/2000

~

Foi escolhido mobilizar na formacao o CAE principal da PME, e este CAE enquadra-
se no ambito setorial da operagao (V. folha/ecra “Caracterizagao geral da operagao”:
a operacao foi caracterizada como “Multissetorial”).

Nesta situacao nao se verifica nenhuma inconsisténcia, por isso, quando, depois de
(v Validar|

gravar os dados, se prime o botédo , 0 sistema n&o gera nenhum alerta.

Se o CAE escolhido para mobilizar na operacao nao for o CAE principal da PME:

e Quando o CAE é secundario, mas enquadra-se no &mbito setorial da operacéo

caE [CAE Principal ] Excegdo
47910 ~ || Atividades de servicos de intermediacdo no comércio a retalho nio especializado

Justificacdo de CAE diferente 0/2000

B CAE (Erros: 1)
& Justificacdo de CAE diferente - Preenchimento obrigatério

O sistema gera um alerta: o campo “Justificacdo de CAE diferente” passou a ser de
preenchimento obrigatdrio, ou seja, pode ser mobilizado na operagdo uma atividade
econdmica que nao seja a atividade principal da empresa, mas tera de ser
apresentada uma justificagcdo fundamentada para tal escolha.

Uma vez registado, e gravado, um texto para fundamentar a escolha de outro CAE
que ndo o principal da PME, o sistema ja aceita: nao é gerado nenhum alerta, € a
informacéao é aceite na validagdo dos dados deste ecra.
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CAE CAE Principal | Excegdo

47910 v | Atividades de servigos de intermediagdo no comércio a retalho ndo especializado

Justificacdo de CAE diferente

12/2000

e Quando o CAE é secundario e nao se enquadra no &mbito setorial da operacéo

O sistema vai gerar dois alertas:

- O alerta de que o CAE escolhido nao esta dentro do &mbito setorial definido para a
operacao;

- O alerta de que o campo “Justificacdo de CAE diferente” do CAE principal da PME
passou a ser de preenchimento obrigatorio.

CAE CAE Principal | Excegdo

47890 | Comércio a retalho em bancas, feiras e unidades moveis de venda, de outros produtos

Justificagdo de CAE diferente 0/2000

B CAE (Erros: 2)

=

# A CAE desta PME ndo se enquadra no dmbito setorial indicado na folha «Caracterizacdo geral da operacio»
# Justificacdo de CAE diferente - Preenchimento obrigatério

Uma vez registado, e gravado, um texto para fundamentar a escolha de mobilizar na
formacgao outro CAE que n&o o principal da PME, o sistema passa a aceitar o CAE

secundario, deixando de sinalizar essa caracteristica como um erro de
preenchimento do formulario:

CAE CAE Principal | Excegéo

47890 ~ || Comércio a retalho em bancas, feiras e unidades moveis de venda, de outros produtos

Justificacdo de CAE diferente 12/2000
jghfiyvbgdyt

B CAE (Erros: 1)

¥ A CAE desta PME nio se enquadra no dmbito setorial indicado na folha «Caracterizacio geral da operacéo=
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Contudo, o alerta de erro relativo ao desenquadramento do CAE escolhido face ao
ambito setorial definido para a operagao, esse manter-se-a. Esta inconsisténcia nao
é passivel de se contornar no formulario de candidatura:

Se a PME nao tiver um CAE que se enquadre no &mbito setorial da operacéo, ou se
dispuser desse CAE, mas o mesmo nédo for o selecionado no ecra do formulario
dedicado aos dados da PME, o registo desta PME nunca sera aceite na validacao dos
dados registados no formulario, ndo se conseguindo, assim, efetivar a submissao da
candidatura. Esta PME nao podera aderir ao projeto, nao € uma PME elegivel se nao
inscrever no formulario da candidatura um CAE elegivel na operacao.

e Acordo de adesao

Os campos neste ponto sado apenas dois, e sdo preenchidos na sequéncia do
processo de convite-preenchimento-submissdo-validagcdo do Ato de Adeséo.

Cabe a entidade coordenadora formular o convite a cada PME.

Cabe a cada PME aceder ao convite e, através do preenchimento do Ato de Adesao,
manifestar o seu interesse em participar na operacéo.

Cabe a cada PME submeter o seu Ato de Adeséo, uma vez preenchidos, gravados e
validados todos os campos.

Cabe a entidade coordenadora selecionar o campo “Concordo com os dados
presentes no Acordo”, e assim validar o “Acordo de adesao”

O campo “Data do Acordo” é preenchido automaticamente com a data do dia em
que a entidade coordenadora efetua a validagao do Ato de Adeséo.

Acordo de adesdo
Data do Acordo | aaaa-mm-dd

Concordo com os dados presentes no Acordo

Mais a frente ha um ponto neste Guia dedicado a descrigcao do procedimento que
envolve o Ato de Adeséo.

Antes, porém, importa explicitar que:
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l E possivel a insercdo dos dados das PME aderentes a partir do
preenchimento de um ficheiro Excel pré formatado:

Estao disponiveis, no canto inferior esquerdo do ecra “Lista das PME
participantes”, dois links que permitem tanto exportar o respetivo
modelo em Excel, como importar o mesmo depois de

preenchido/atualizado.

O preenchimento deste ficheiro tanto pode ocorrer de uma Unica vez,
como em multiplas ocorréncias de preenchimento parcelar dos dados:

Quando o ficheiro é exportado e nele carregamos parte dos dados,
podemos grava-lo fora do sistema para continuar a preenché-lo mais
tarde. Também podemos optar por o importar no sistema com apenas
parte dos dados gravados, e posteriormente voltar a aceder ao mesmo
link de exportagao, e assim exportar o mesmo ficheiro e
continuar/concluir o seu preenchimento, com a informacao de
caracterizagcao das PME aderentes em sede de candidatura.

A imagem seguinte sinaliza os links para importacao e exportagao:

Lista das PME participantes

(&) (€Anterior] | ListaPME v [ Seguinte
Caracteristicas da operacéo em conjunto
N° de Empresas envolvidas na operacdo em conjunto  Apresentado Previsto 10
Identificacso das PME participantes \E\ IEI \E\ (Enviar Convite [ Reformular Convite ] Cancelar Convite|
oS Investimento
. : - Formacédo Desfavorecidos ; On the job Ato de
ID NIF Sigla Designacgéo Estimado (horas)(*) Estimado (€)(*) Adesdo
Total (€)
Total (horas)

(*) Volume de Formacao Estimado de trabalhadores em formagdo com deficiéncia ou desfavorecidos (horas)

imeNg Estimado — Formag&o on the job (€)
Exportar Excel... 4/

Importar Excel..
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4.10 Procedimento “Ato de Adesao”

O Ato de Adesao, procedimento de formalizacdo do Acordo de Adeséo, concretiza-
se completamente por via digital, na plataforma PAS/SGO(e), entre a entidade
coordenadora do projeto conjunto e cada uma das PME aderentes, da origem a um
documento em formato PDF, no qual sao vertidos os termos especificos do Acordo
de Adesao assim firmado.

O Ato de Adesédo assegura a validacao do Acordo de Adesdo, nos seus precisos
termos, por cada uma das partes (entidade coordenadora e empresa aderente ao
projeto).

As PME aderentes em sede de candidatura submetem o Ato de Adesao nessa sede,
por convite da entidade coordenadora na PAS/SGO(e).

& Para que o Ato de Adesdo de uma PME aderente em sede de
candidatura possa ter inicio, os respetivos campos do ecra
“Dados das PME participantes” tém de estar completamente
preenchidos e validados.

e Convite da entidade coordenadora a PME

O procedimento “Ato de Adesao” tem inicio por convite da entidade coordenadora a
PME proponente.

Cada uma das PME interessadas terdo de realizar o seu Ato de Adeséao, pelo que a
entidade coordenadora tera de efetuar no Ambito da candidatura (via PAS/SGO(e))
tantos convites quantas as PME que adiram ao projeto nesta sede.

Enquanto o convite ndo for dirigido a uma das PME identificada, essa PME pode ser
apagada da lista. Apds formalizacdo do convite a PME, esta ja ndo podera ser
eliminada da lista, sem prejuizo da possibilidade de, nesta fase, a entidade
coordenadora “Cancelar” o convite a PME (hum dos botdes disponiveis no topo
direito da “Lista das PME participantes:
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Identificacido das PME participantes

E] @[ Enviar Convite ][ Reformular Convite ]@
Volume de

- . Investimento .
D NIE Sigla Designacio Fon_'nagao Desfavoreqdes Estimado On theJ?P Ato d_e
Estimado (horas)(*) (€)(**) Adesdo
Total (€)
Total (horas)

Para enviar convite auma PME, a entidade coordenadora seleciona a PME nal lista,
€ a seguir carrega no botao “Enviar Convite”:

Lista das PME participantes

ListaPME ~ || = Seguinte

Caracteristicas da operacio em conjunto

N° de Empresas envolvidas na operagdo em conjunto  Apresentado Previsto 10

Identificacdo das PME participantes (+](=)(Z2[[Enviar Convite JReformular Convite | Cancelar Convite

D NIF Sial Desi - \‘;:clzlrl::gg: Desfavorecidos InveEst::!nenc:o On the job Ato de
lg'a esignagso Estimado (horas)(*) ;':"Ia(; ()(**) Adesao
Total (horas) ota

1 1200 800 4.000,00 250000 Convidado @,

2 1200 900 4.000,00 2.500,00 ®

4 @

5 @

6 e
Surgira entao o seguinte alerta:

(]
Confirma o envio do convite & PME 885000017
+ Sim || X Nao
Quando é selecionada a resposta “Sim”, a situacao do “Ato de adesao” desta
empresa passa a ser “Convidado”:
Identificagdo das PME participantes E][Enviar Convite][ Reformular Convite][Cancelar Convite
D NIE Sial Desi - \';Oclill-'lr:‘:ggz Desfavorecidos Inve;tlmen;o On the job Ato de
B SIS Estimado (horas)(*) ;'t’"f(g)’ ()(**) Adesao
Total (horas) ota

1 1200 800 4.000,00 250000 Convidado — @&,
2 1200 900 4.000,00 2.500‘0 [}
4 @
5 Q
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A efetivagdo do envio do convite a PME para o Ato de Adesdo, tem duas
consequéncias imediatas:

- Os campos através dos quais se estabelece relagdo entre o formulario de
candidatura e o Ato de Adesao ficam impedidos de alteracéao;

- E disponibilizado 8 PME acesso ao Ato de Ades3o.

h Tendo em conta que o sistema n&o gera nenhum aviso
' automatico a PME, quando a entidade coordenadora lhe envia
0 convite para o Ato de Adeséo, é conveniente que a EC, pelos seus
préprios meios, comunique a PME que ja lhe enviou o convite,
assegurando assim que a mesma toma conhecimento em tempo util.

e Preenchimento e validacao de dados pela PME

Para dar sequéncia ao processo, a PME entra na PAS/SGO(e) e usando o botao
“Participacao em projetos conjuntos”, acede ao ecrd com 0 mesmo nome:

® SGO 2030 (e) PP ¥

7 ™~ - ™~ - ™~ Ve ™~
( PROJETOS & | | AVISOS - | ( DADOSDAENTIDADE = | [ UTILIZADORES = |
. S/ A A A v N S

z o
[ PARTICIPACAO EM PROJETOS CONJUNTOS = |

Ai, pode entao dar inicio ao preenchimento do Ato de Adesao, premindo o botao

+" Iniciar

Participagao em projetos conjuntos
Entidade: [SRAENEY - ARG B e e Y

Aviso: COMPETE2030-2025-7 Data de fecho do Aviso: 2025-09-30 17:00:00

Candidatura: C751618482-00901064 Situac&io: Em preenchimento

Situagdo: Convidado \ Iniciar]
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Como consequéncia direta, passa a constar do lado do formulario, na “Lista de
PME participantes”, a indicacdo de ato de adesao “Iniciado”, sinalizando a
situagao a entidade coordenadora.

Elementos que a PME tem de verificar e validar no preenchimento Ato de Adeséo:

» Dados da intervencao: assegurar que os dados relativos a participacdo da PME
no projeto inscritos pela entidade coordenadora no formulario de candidatura, e
transportados para o Ato de Adeséao, sdo os corretos:

Dados da intervengio

Ne total de trabalhadores em formacao 12
Volume de fermacdo estimado (horas) 1200
Investimento estimado 4.000,00
Suporte da comparticipacio privada

Entidade coordenadora 50,00 PME 50,00

» Dados da PME atualizados: assegurar a obtencéao e atualizagdo de dados da PME
que condicionam aspetos do Ato de Adesao, como seja a “Natureza juridica” que
determina a forma como séo, adiante, recolhidos os dados relativos a “Situacao

liquida”. Carregando no botao - | Consulta dados Balcdo dos Fundos| _ g gados da PME
registados no BdF, e que possam ainda ser omissos no ecra “Ato de adesdo”, sdo
enviados para os respetivos campos deste:

Dados da PME

(Consulta dados Balcdo dos Fundos|

Nome

Morada

Céd. Postal | 2460-619 | | ALJUBARROTA (PRAZERES)
Natureza juridica Sociedade Por Quotas

Data de inicio de atividade

» Declaracoes: assegurar a subscricdo das declaragdes obrigatérias a PME no Ato
de Adesao, assumindo-se para as mesmas a data do Ato de Adesao, que é, por
construcéo, a data corrente (“Data de hoje”);
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Declaragées
Data de referéncia do Ato de Adeséo 2025-07-29
A REREEI S A manifesta interesse em integrar o projeto apresentado pela ({51 BT RURRGATE2 no Ambito
do aviso 2025-COMPETE-07.
AR s declara cumprir as condigdes de acesso previstas nos regulamentos e no Aviso.
Autorizo, para efeitos de acesso ao apoio, e nesta data, que a' UL 0N T ET B EIEL CUET 3 LU I 2iconsulte a situacdo perante a
Seguranca Social, a Autoridade Tributaria, os fundos europeus, o Plano de Recuperacdo e Resiliéncia, e a certificagdo PME.
Autorizo, para efeitos de acesso ao apoio, que a & - L TR el T Tl 4T L consulte, a todo o tempo, a disponibilidade em
minimis - SIRCAMINIMIS.

» Comprovacéo de situacédo regularizada na SS, na AT, nos Fundos europeus e no

PRR. Pode ser efetuada por consulta ao BdF:

Comprovagio de Situagdo regularizada SS, AT, Fundos e PRR @

[Gonsu\ta ao Balc&o dos Fundos]/Data: 2025-07-29 Situagdo: | OK

AT: BdF Data: 2025-07-24 Situagdo:  Regularizada

SS: BdF Data: 2025-07-01 Situacdo:  Regularizada

Fundos: | BdF Data: 2016-01-25 Situacdo: | Regularizada

PRR: BdF Data: 2025-07-28 Situagdo: | Regularizada

Caso essa possibilidade esteja vedada, a comprovacao faz-se via upload de

todos os documentos necessarios:

Comprovagio de Situacéo regularizada SS, AT, Fundos e PRR @

[Consulla 2o Balcdo dos Fundos] Data: Situacdo:
AT: Data: Situagéo:
SS: / Data: Situacdo:
Fundos: / Data: Situagéo:
PRR: Data: Situacdo:

» Certificacdo PME: a comprovar por consulta a plataforma do IAPMEL;
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Certificacio PME @

Aata: Situagdo:
Certificada: Dimensdo:

Certificagio PME @

Data: 2025-07-29 Situacso: | OK

Certificada: | Sim Dimensdo: | Média

» Situacao de minimis: via consulta ao SIRCAMINIMIS. Tendo a consulta sucesso,
é indicado o plafond de auxilio de minimis potencialmente disponivel para a
participacdo na operacdo. Nao tendo a consulta sucesso, assume-se que a PME
nado se encontra registada no SIRCAMINIMIS e que, assim, tem o plafond de
minimis ainda inteiramente disponivel;

Situagiio de minimis @

Consultar Data: Situacéo:

Entidade registada em SIRCAMINIMIS?

Minimis disponivel

Situagéo de minimis @

Data: 2025-07-29 Situagdo: | OK

Entidade registada em SIRCAMINIMIS?  Sim

Minimis disponivel 300.000,00

» Situacao liquida: a comprovar por importacao da informacgao disponivel relativa
a IES, ou, na inexisténcia da mesma, por upload do documento comprovativo,
sendo necessaria a introducao manual do valor do capital préprio.

Situacgo liquida @

Verificagdo Capital proprio

Caso a I[ES nao esteja disponivel, ao carregar-se no botao respetivo - €S| - 0 campo
“Verificagdo” passa a estar preenchido com a resposta “Comprovativo”, e surge

abaixo do mesmo um novo botéo - -\“?°?Y] _para que a PME anexe o comprovativo
da situagao liquida da empresa no ano pré projeto.
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Situacdo liquida @

Verificagdo Comprovativo Capital préprio
Upload <

Fica assim assegurado o completo e correto preenchimento do Ato de Adesdo com
todos os referidos elementos da PME.

Acordo de adeszo (PDF)

Representante

cC

I Gerar PDF

Verifiquei e concordo com o contetdo do Acordo de adeséo (PDF)

Para que seja viavel “Gerar PDF” do “Acordo de Adesao” da PME ao projeto, é ainda
necessario registar o nome e n.° de Cartao de Cidadao da pessoa, ou pessoas, que
representardo a PME no &mbito do projeto.

Uma vez registada a identificagcado da(s) pessoa(s) que representa(m) a PME, passa
a estar ativa a funcionalidade “Gerar PDF” do Acordo de Adesao. Nesta etapa, os
responsaveis do projeto na PME deverao ler atentamente o conteudo do Acordo de
Adesdo, a fim de o validarem com seguranca, ou, caso detetem alguma
inconsisténcia, proceder, junto da entidade coordenadora, a respetiva retificacao.

Uma vez assinalada a concordancia com os termos do PDF, passa a ser possivel
submeter o Ato de Adeséo.

Acordo de ades&o (PDF)

Representante

cC 123456789

s Gerar PDF | AcordoAdesao.pdf (213 KB)

Verifiquei e concordo com o contetido do Acordo de adesao (PDF)

B Gravar || & Validar I & Submeter I
—

Enquanto todos os campos nao estiverem preenchidos, e os dados validados, no
ecra do Ato de Adesédo nao sera viavel a submissao do respetivo Acordo.
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Assim que o Acordo de Adesao seja submetido pela PME, vai aparecer na “Lista
de PME participantes”, a indicagao “Fechado”, sinalizando a situagao a entidade
coordenadora.

Na sequéncia, cabe a entidade coordenadora proceder a verificacao dos
elementos do Ato de adesao. Para o efeito é disponibilizada a operacao “Consultar

ato de adesao” que permite a consulta desses elementos.

Acordo de adesao

Data do Acordo | 2025-06-25 |Q Consultar ato ades&o |

Concordo com os dados presentes no Acordo + Validar ato adeszo |

Verificada a conformidade desses elementos, a entidade coordenadora assinala
essa situagdo, marcando o quadrado @, e carregando em seguida sobre o botao
v Valdaralo adesio] " concluindo assim o procedimento.

Na “Lista de PME participantes”, a respetiva coluna passa a indicar que o ato de
adesao esta “Validado”:

Identificagdo das PME participantes E][ Enviar Gonvite][ Reformular Convite] [Cancelar Convite]
e MITEG Investimento
. . - Formagdo Desfavorecidos . On the job Ato de
b GI Sigla Designasas Estimado (horas)(*) E;::;ff'g)’ (€)(**) Adesdo
Total (horas)
1 1200 800 4.000,00 2.500,00 Convidado @l
2 1200 900 4.000,00 2.500,06_Validado @,
4 L

h S6 sdo consideradas PME “apresentadas” em candidatura
: aquelas onde aparece a marca “Validado” no Ato de adeséo.

e Situacdes de exceg¢ao no processo do “Ato de adeséo”

Eventualmente ocorrerdo casos em que o processo nao sera regular a primeira
tentativa.
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Reformular Convite

Apresentam-se dois exemplos em que, em momento posterior ao envio do convite
a PME, sobrevem necessidade de alterar dados, seja no desenho de candidatura,
seja no préprio Ato de Adesao:

1.

A entidade coordenadora entende, em algum ponto do processo, que é
necessario alterar pardmetros do desenho formativo da candidatura — “Volume
de formacao estimado total (horas)”, ou outro—num momento em que ja enviou
o convite a uma PME, pode recorrer a funcao “Reformular Convite”, premindo

o0 botdo com o mesmo nome, [Reformular Convite

Esta operacao faz aparecer na coluna “Ato de adesao” a indicacao “Em
reformulacao”, e os campos de parametrizacao do formulario — “Volume de
formacao estimado total (horas)”, ou outro -- ficam abertos para edicao pela
entidade coordenadora.

Esta situacao obriga a invalidar o Ato de adesao original, mesmo que ja esteja
submetido.

Enquanto a situacdo se mantiver “Em reformulacdo”, o Ato de adesao
permanece em preenchimento (do lado da PME), mas sem possibilidade de
submissao.

Depois de efetuados os ajustes devidos, a entidade coordenadora volta a
“Enviar Convite” a PME, que pode, entdo, prosseguir com o preenchimento do
“Ato de adesio” até a submissao.

Aentidade coordenadora considera que um Ato de Adesao submetido ndo esta
em condicdes de servalidado.

A operacao “Reformular Convite” retorna o Ato de Adesao a situacdo de “Em
reformulacdo”, mantendo-se assim em preenchimento, convocando a
possibilidade de a PME o corrigir e re-submeter, para nova validacdo pela
entidade coordenadora.
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Cancelar Convite:

Eventualmente, a entidade coordenadora podera entender adequado desistir do
contributo de uma PME a qual ja tenha enviado convite para o Ato de Adeséao, ou
até mesmo de uma PME que ja tenha submetido o seu Ato de Adeséo.

Para este efeito, a entidade coordenadora pode usar a operagao “Cancelar

Convite”, premindo o botdo com o0 mesmo nome, | “2158a7 Convie] "o 3 coluna “Ato

de Adesao” (da tabela de identificacao das PME participantes,) o formulario faz
aparecer “Cancelado”.

Em qualquer caso, quando o “Ato de Adesao” passa a “Cancelado” é ainda
possivel a entidade coordenadora recorrer desta situagao, voltando a “Enviar
Convite”.

Esta operacdo remete o Ato de Adesao para a situagdo “Em curso”, dando a
possibilidade a PME de retomar e voltar a submeter o Ato de Adeséao.

Nas situacoes de excecdo, em que ocorre um retrocesso no processo de Convite-
Preenchimento-Submissao-Validacdo do Ato de Adesao, quando a PME volta a
submeter o Ato, este surge novamente na “Lista de PME participantes”, indicado
como “Fechado”, sinalizando a situacao a entidade coordenadora.

Novamente, entdao, cabe a entidade coordenadora proceder a verificagcao dos
elementos do Ato de adesao. E, para o efeito, € novamente disponibilizada a

operacao “Consultar ato de adesao”.

Acordo de adesao

Data do Acordo | 2025-06-25 |[Q, Consultar ato ades&o |

Concordo com os dados presentes no Acordo + Validar ato adesao

Porém, para que volte a ser visivel/disponibilizado o botdo ¥ Varaadesiol o
utilizador vai ter de: primeiro desmarcar o campo “Concordo com os dados
presentes no Acordo”, e seguidamente voltar a marca-lo. S6 entdo o botio para
validar o Ato de Adesao fica novamente disponivel.
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Considera-se que, para finalizagao do formulario,
l cada uma das PME deve estar numa situagéo final,

com o Ato de adesdo “Validado” ou “Cancelado”.

& Nao sao aceites situagoes intermédias de convites em curso
que, nao sendo viaveis ou nao tendo sido validados em tempo
util, devem ser marcados como “Cancelado”.

4.11 Dados das tematicas

Com a excecdo do campo “Justificacdo”, todos os outros campos deste ecra
“Dados das tematicas”, sdo coligidos numa Unica tabela, extensa' cujos campos
sdo de preenchimento automatico mediante importagdo dos dados registados
num ficheiro Excel.

Trata-se de um template, ou modelo de base, para registo dos dados do desenho
formativo e do respetivo orgamento a apresentar em candidatura.

Esse template em formato Excel esta disponivel neste ecra, “Dados das tematicas”,
e também no ecra seguinte, “Investimentos”.

A imagem seguinte mostra, sombreados a cor amarela, os botdes para Exportar e
para Importar o template Excel no ecra “Dados das tematicas”:

" Para visualizar as restantes colunas da tabela do ecrd “Dados das tematicas” use o botao , no
topo direito da tabela.
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Anexo orgamento

curso
Tematicas carga
ne Designagio Horria
(total)
Justificagio

(breve descrigio e justificagsio da integragdo de cada curso nas respetivas tematicas)

Dados das tematicas

Anexo orgaments

Remuneragies de formadores

Formadores extemnos

Curso cusTO Ne
horas
. Custo
sala N° o Custo o VA Total
Horas hora __
ajustado
Justificacio

(breve descrigso e justificagdo da integracso de cada curso nas respetivas tematicas)
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© o)

(@) (€ Anieion] | Temsticas

=

Formagdo on the job

Formagio em Sala
. L _ Volume de
N° PME Carga Horaria e o Carga Horaria - Formagto
Presencial  Online  Total % turmas) - trabalhadores p ool online  Total o  trabathadores
0/6000
z
(@) (€ Ao emitcos v |[3 Seguinte
Remuneragges de Formadores-consultores
Formadores intemos Formadores-consultores externos Formadores-consultores |
Ne internos obs.
Encargos
. horas o .
N® (Custo g job | N0 Custo VA Total Ne Custo po)
Horas hora Horas hora Horas hora
ajustado

A imagem seguinte mostra 0s mesmos

“Investimentos™:

»

PORTUGAL

2030

0/6000

botbes disponibilizados no ecra
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Investimentos

Investimentos v | =» Seguinte
Anexo orcamento | [fi§ Modelo || 2§ Importar

Investimento Total

Volume de Investimento
Designacao Total de PME formacéo Estimado Estimado Total (€)
Total (horas)
PME identificadas
PME n&o identificadas

Total

0 2400 8.000,00

(B Modelc
¢ 1°Passo - Descarregar modelo (B Modeo)

Descarregamentos

E] Anexo-007b (4).xlsx

o Abrir ficheiro

2° Passo - Preencher o Excel disponibilizado, com as temaéticas e os cursos que
pretende associar as tematicas a integrar na operacao.

B Importar . .
¢ 3° Passo - Importar Excel . E os dados preenchidos no ficheiro

importado sdo carregados automaticamente na tabela deste ecra.

Uma vez importado no formuléario o template Excel,
ele passa a estar disponibilizado,
num link junto dos botdes de exportagéo e importacao,
para consulta, retificagdes ou registo de novos dados.

Dados das tematicas

Anexo orgamento [h Modelo][.ﬁ Importar |Excel Tematicas &

e e R

. com orcamento.x|sx
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4.12 Orientacoes para o preenchimento do template Excel

Como um comum ficheiro Excel, este tem mais de uma folha, no caso tem 2:

1) Folha “Tematicas”, que corresponde a tabela visivel no ecrd “Dados das
tematicas”, do formulario de candidatura.

Esta folha tem a informacédo organizada em 2 blocos de dados, a saber:
bloco das «Tematicas», e bloco da «Estimativa de Encargos com Formadores
e Formadores-consultores».

Mas ambos os blocos de dados da folha “Tematicas” seguem uma mesma
referéncia de base, que é o “Curso”: cada linha da folha corresponde a um
curso.

E, a medida que forem sendo registados os dados de um curso no bloco
“Tematicas” (exs: carga horaria do curso, total de horas em sala, total de
horas On the job, n.° de PME envolvidas, n.° total de trabalhadores, n.° de
acodes), irdo sendo preenchidos, automaticamente, a maioria das células da
mesma linha no bloco de dados “Estimativa de encargos com formadores e
formadores consultores”.

2) Folha “Orcamento”, que esta organizada em 2 tabelas: a tabela dos
«Custos por Tematica», e uma tabela que apresenta o orcamento proposto
anualizado e por rubricas.

Em ambas as folhas do template Excel, as células com fundo
l cinzento sdo de preenchimento automatico, nao sao
editaveis.

As células brancas sao para preenchimento pelo utilizador
(quando o valor pretendido por este for diferente de zero).
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4.12.1. Folha “Tematicas”

Importa explicitar o racional a ter em conta no preenchimento:

v' Os campos que tenham valores errados (inadmissiveis ou incongruentes) ficam
destacados com fundo de cor laranja, para facilitar a dete¢do do erro pelo
utilizador.

v/ Quando é registado numa célula o valor zero (0), ou valores negativos (-), os
caracteres respetivos passam a cor vermelha, como alerta ao utilizador.

v Coluna C - “Tematicas” — tem uma lista de valores que corresponde a definida
no Aviso, designadamente com os valores:
- Inovacgéo;
- Digitalizacao e Transic¢ao Digital;
- Eficiéncia energética/Descarbonizacéo;
- Internacionalizacéo;
- Competitividade;
- Critérios ESG - Environment, Social and Governance.

A especificagcdo destas tematicas é facultada no Anexo A - 4. Tematicas a
Intervencionar, do Aviso COMPETE2030-2025-7.

v’ Coluna D - N.° do curso: é gerado automaticamente, & medida que se
acrescenta linhas a partir da coluna C - Tematicas.

v Assim, no ficheiro podem existir varias linhas com uma mesma tematica, mas
cadauma delas sera de um diferente curso; cada linha corresponde a um curso.

Exemplo:
Dentro da tematica “Critérios ESG (Environment, Social and Governance), e no
ambito setorial “Agricultura, silvicultura e pecuaria”, poderiam serincorporadas
abordagens formativas em “Uso Eficiente da Agua”, “Agricultura Bioldgica”,
“Producdo e Protecdo Integrada”, ou “Seguranca e Higiene no Trabalho
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Agricola”. Isto sdo exemplos de quatro cursos diferentes, mas qualquer deles
dentro da mesma tematica.

v' Coluna G — N° PME: é o numero total de PME aderentes com trabalhadores
participantes no curso (recorde-se que a cada linha do ficheiro corresponde 1
curso).

v/ Coluna L - “N° Acdes (turmas)”: Uma agao, ou turma, é o nimero de vezes que
um curso é ministrado a um subconjunto dos trabalhadores participantes nesse
curso;

v' Colunas X, Y, Z+ Colunas AH, Al, AJ:
O algoritmo deste template Excel esta padronizado para efetuar os calculos com
base nos valores padrdo de 30,00€/hora para os formadores externos, e de
50€/hora para os formadores-consultores externos — colunas X e coluna AH.
Nos casos em que se pretenda propor valores diferentes sera necessario ajustar
o valor a considerar nos calculos, inscrevendo os valores pretendidos nas
colunas “Custo/hora ajustado” — colunas Y e/ou Al.
Ainda, quando ao custo/hora for aplicavel o valor do IVA, este devera ser
registado nas colunas “IVA”, que correspondem as colunas Z e AJ.

& Apenas deve ser inscrito um valor nas colunas Z e AJ, se entidade que se

candidata esta enquadrada num regime de IVA de isen¢gdo ou num regime

misto, e ndo tem direito a deducao de IVA, total ou parcial (no caso do regime

pro-rata), sendo o mesmo um custo efetivo e elegivel. O valor a inscrever na
célula, é a parte do IVA elegivel.

Segue exemplo pratico:

1. A entidade estd num regime de isencao, e a totalidade do IVA representa um
custo efetivo. Entdo, se a taxa de IVA é 23%, inscreve o respetivo valor do IVA,
neste caso na coluna Z, o valor de 6,90€ (que corresponde a 30€*0,23) € na
coluna AJ, o valor de 11,50€ (que corresponde a 50€*0,23).
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2. Quando a entidade esta sujeita a um regime de IVA pro-rata, apenas uma parte
do IVA é dedutivel, sendo o restante considerado um custo efetivo. Por
exemplo, se a taxa de IVA é de 23% e a taxa de pro-rata é de 40%, entdo 60% do
IVA ndo é dedutivel. Assim, para uma despesa de 30€, o IVA total € de 6,90€,
dos quais 4,14€ (correspondente a 60% de 6,90€) devem ser registados na
coluna Z como custo efetivo. Da mesma forma, para uma despesa de 50€, o
IVA total é de 11,50€, sendo 6,90€ registados na coluna AJ.

A informagao constante no formulario, no que concerne ao enquadramento do
regime de IVA da entidade que se esta a candidatar, seja na pagina “Dados da
entidade coordenadora” ou na pagina “Anexos”, deve permitir validar essa
elegibilidade.

v/ Controlo do valor padrdo para o custo/hora de formadores externos e
formadores-consultores externos:
As células no cruzamento da linha 5 com as colunas X e AG efetuam o controlo
dos limites maximos elegiveis, a partir dos dados registados, a partir da linha 10,
nas colunas X e AH.
Quando o limite maximo é ultrapassado, o valor calculado nas células X5 e AH5
passa a caracteres de cor laranja. E na coluna AQ surge um alerta a relembrar os
limites maximos do custo/hora padrdo para formadores externos e para
formadores-consultores externos.

l O valor padrao do custo hora para formadores externos (pela monitoria em
sala) ndo pode exceder 30€, e o valor padrao do custo hora paraformadores-
consultores externos (pela monitoria on the job) ndo pode exceder 50€.

Sendo que a determinacdo de um valor padrao nao obsta a que o valores/hora
efetivamente pagos a varios formadores externos ou a varios formadores-
consultores externos possam ser diferentes entre si, desde que a média (valor
padrédo) do custo total das horas de monitoria prestada por formadores externos ou
por formadores-consultores externos nao ultrapasse 30€/hora (valor assinalado
pela célula X5) ou 50€/hora (valor assinalado pela célula AH5), conforme aplicavel.
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Acresce ainda que, conforme fixado na pagina 17 do texto do Aviso:

«O valor resultante da aplicacdo do valor padrdo ndo pode exceder, para cada
formador ou formador-consultor externo, mais de 50% do valor fixado para o valor
padréao».

Ou seja, 45€/hora é o valor maximo que se podera pagar a um formador externo
(desde que a média final do custo das horas dos formadores nao ultrapasse o valor
padrao), e 75€/hora é o valor maximo que se podera pagar a um formador-consultor
externo (desde que a média final do custo das horas dos formadores-consultores
nao ultrapasse o valor padrdo), como é indicado no ponto 4.12.3

v Na coluna AQ da folha “Tematicas” surgem igualmente alertas para a
generalidade dos erros mais comuns.

4.12.2. Folha “Orgcamento”

A tabela “Custos por Tematica” é de preenchimento automatico, em fungéo do
preenchimento da folha “Tematicas”, conforme sinaliza o fundo cinzento em todas
as suas colunas de dados.

Na tabela do Orgamento por rubricas e anualizado:

- As células das colunas dos anos civis que tém fundo branco sdo para
preenchimento pelo utilizador, exceto quando o valor a inscrever seja zero (mas
neste caso o sistema néo sinaliza erro, em vez disso simplesmente ndo aceita o
valor zero, apaga-o);

- As células com fundo de cor cinza sdo de preenchimento automatico, a partir de
férmulas de somatérios pré-definidas.

- Controlo do valor maximo elegivel para o conjunto das despesas previstas nas
alineas d) a g) do artigo 107.° do REITD, em funcao do indicador de custo maximo
por hora e por formando (C/H/F), de 3 euros, definido no Aviso:
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v" A célula no cruzamento da linha 27 com a coluna M, efetua o controlo do
limite maximo elegivel, a partir do dado registado na célula F12 (Total do
Volume de Formacéao), multiplicado por 3.

v' Quando o limite maximo é ultrapassado (valor indicado na célula), na coluna
N da linha 27, surge um alerta a relembrar que os custos Subtotal Custos
Complementares ndo devem exceder o valor limite indicado (volume de
formacao 3€).

- Na coluna N da folha “Orcamento” surgem igualmente alertas para a
generalidade dos erros associados a anualizagao, cuja soma devera ser igual
com o total da linha.

4.12.3. Validacgdes ativas no preenchimento do template Excel

# O valor hora do formador externo nao deve exceder mais de 50% do valor fixado
para o valor padréo (30€ +15€).

# O valor hora do formador-consultor externo nao deve exceder mais de 50% do
valor fixado para o valor padrao (50€ +25€).

# O custo de "Outros Encargos" ndo deve exceder o valor correspondente a 25% do
custo total das horas de formacéo presencial.

# O custo de "Outros Encargos", quando a operagao tiver exclusivamente
formadores internos e formadores-consultores internos, ndo pode ser superior a
30€ * n.° de horas de monitoria * 25%.

# O valor padrdo do custo hora para formadores externos nao pode exceder 30€.

# O valor padrao do custo hora para formadores-consultores externos ndo pode
exceder 50€.

# As componentes de formacdo em sala e on the job devem ter uma distribuicdo
equilibrada em termos de cargas horarias, sendo que cada componente deve
corresponder a um minimo de 30% e a um maximo de 70% das horas totais da
intervencgao.
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# A carga horaria total de cada curso (constituida pelas componentes de formacgao
em sala e de formacéo on the job) devera estar compreendida entre 50 e 275 horas.

# Linha incompleta: os campos "Tematicas", "Designacao”, "N° PME", "N° A¢des"
e "N° Trabalhadores" sao de preenchimento obrigatdrio.
# O "N© trabalhadores" (da formacao em sala e da Formacéao on the job) ndo pode

ser menor que o indicado na coluna “N° PME”.

# As acgdes (turmas) a realizar na componente de formagdo em sala, quer em
modelo interempresa, quer em modelo intraempresa, ndo podem ter um nimero
de formandos inferior a 6.

# O valor “Subtotal Custos Complementares” ndo deve exceder o valor limite de
C/H/F indicado (volume de formacéao x 3€).

# A anualizacao de custos tem de corresponder ao total da linha.

l O formulario aceita a importacao do ficheiro Excel preenchido,
mesmo que ho mesmo existam alertas de erro.

Apos importacao do ficheiro Excel, e usando o botao “Validagao”, podem surgir
outros alertas, para além dos anteriormente indicados, a assinalar situagdes a
corrigir:

# Remuneracoes de formadores - Formadores internos - Como nao é entidade
certificada de formacéao, ndo deve apresentar valores.

# Remuneracdes de Formadores-consultores - Formadores-consultores internos -
Como nao é entidade certificada de formagao, nao deve apresentar valores.

# N° PME - Nao deve ser superior ao N° PME previstas na candidatura ()
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# A tematica Eficiéncia energética/ Descarbonizacdo ndo é opcao para a
Construgcdao, Comércio e Servicos, assinalada

no Ambito setorial da
Caracterizacao geral da operagao, pagina b

h Os erros detetados com a importagao do template Excel séo
assinalados com #.

Quando um alerta nao for precedido pelo sinal # é porque nao

corresponde a um erro, antes pretende relembrar o utilizador do aspeto
indicado.

4.13 Investimentos

A primeira tabela desta pagina surge pré-preenchida, a partir da validagao do Ato
de Adeséao, que decorre na pagina “Lista das PME participantes”.

Investimentos

[E:\[(—Anterior:\ Investimentos v ‘—) Seguinte}
Anexo orcamento \ﬁ Modelo:\[ 5] Imponar:\

Investimento Total

Volume de Investimento
Designacdo Total de PME  formacéo Estimado

Total (horas) Estimado Total (€)
PME identificadas

PME n&o identificadas
Total

2400 8.000,00

Sublinha-se que, enquanto na “Lista das PME participantes” nenhuma das
empresas tiver Ato de Adeséo validado, o numero de PME identificadas apurado

permanecera zero, quer na tabela de “ldentificacdo das PME participantes”, quer
nesta tabela do “Investimento Total”.
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O “N.° total de PME identificadas” corresponde ao niumero

h total de PME identificadas e com Ato de Adeséo “Validado”
pela entidade coordenadora.

Todos os restantes campos da pagina “Investimentos” tém também
preenchimento automatico, proveniente da informacéao registada no ficheiro Excel

importado “Dados das tematicas” (disponivel nessa pagina e nesta dos
Investimentos).

Identificagdo das Tematicas

Custo Formadores
/Formadores -
consultores

- Volume
Temética -
Formacao

Subtotal Custos e
Complementares Custo por tematica
Inovacdo

Digitalizacdo e Transicdo Digital

Eficiéncia energética/ Descarbonizagdo

Internacionalizagdo

Competitividade

Critérios ESG (Environment, Social and Governance)

Total

Custos Estimados

Rubrica 2025 2026 2027 2028 2029 Total

Limite
Encargos com formadores e Formadores consultores
Remuneragées dos formadores
Remunerages dos formadores internos
Remunerages dos formadores externos
Qutros encargos
Remuneragées dos Formadores-consultores

Remunerag&es dos formadores-consultores
internos

Remunerag&es dos formadores-consultores
externos

Outros encargos
Subtotal Custos Complementares

Encargos com outro pessoal ndo docente afeto &
operagdo

Rendas, alugueres e amortizagdes

Encargos diretos com a preparagéo,

desenvolvimento, acompanhamento e avaliacdo das
operagdes

Encargos gerais da operagdo

TOTAL
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“Investimentos” e na pagina “Dados das Tematicas”,

Importa apurar eventuais erros nas tabelas da pagina
L usando o botdo “Validagao”.

Em caso de erro(s) numa destas tabelas, o ficheiro Excel com os
“Dados das tematicas” tera de ser devidamente corrigido, e novamente
importado para o formulario de candidatura.

Apds importacao do ficheiro Excel, e usando o botao “Validagao”, podem surgir
outros alertas, para além dos anteriormente indicados, a assinalar situagdes a
corrigir:

#Encargoscom...-Ano ... - Forada calendarizagido do projeto, ndo deve preencher.

4.14 Indicadores
Nesta pagina, devem ser preenchidos os campos “Valor” nas tabelas dos

Indicadores de realizacao e do Indicador de resultado, em conformidade com as
PME a envolver e com o plano formativo desenhado.

Indicadores

(4 ][« Anterior] | indicadores  +|[ Seguinte|

Indicadores de realizagio

N.°  Designacdo Unidade Valor

1 EECOO05: Pessoas com emprege, incluindo trabalhadores por conta propria N.o

2 EECO19: Micro, pequenas e médias empresas que beneficiam de apoio N.° 10
Indicadores de resultado

N  Designacdo Unidade Valor

1 EECRO6: Participantes com uma melhor situagdo laboral, seis meses depois de terminada a participacao % 0,00
Fundamentac&o dos indicadores propostos 072000

Os campos dos valores dos indicadores EECO05 e EECR06, e 0 campo “Fundamentacao
dos indicadores propostos” sao de preenchimento obrigatério, pelo utilizador.
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O campo dovalor do indicador EECO19 é de preenchimento automatico: assume o valor
registado no campo “N° de PME Previsto” do ecra “Lista das PME participantes”, e se este
registar um valor inferior a 10, o campo do valor de EECO19 assinalara “Erro”.

No campo “Fundamentacao”, deve ser explicitado o racional aplicado no
apuramento dos valores propostos em candidatura para os indicadores:

Fundamentacao 0/3000

4.15 Plano de formacao

Esta pagina apresenta dois campos, de texto livre, até 6000 caracteres, e sao
ambos de preenchimento obrigatdrio.

A informacao a recolher nesta pagina visa assegurar o disposto nas alineas b), c) e
d) do artigo 103.° do REITD.
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Plano de formacao

Identificar as necessidades transversais de formacdo das empresas a intervencionar, bem como os objetivos, atividades e resultados a alcangar em

cada uma das areas formativas a desenvolver, incluindo os modelos de acompanhamento, monitorizacdo e avaliacdo dos resultados da operagdo

nas empresas. 0/6000

Identificar as competéncias internas e externas necessarias ao desenvolvimento do projeto formativo, incluindo as atividades de sensibilizagédo e

divulgacéo, tendo em vista assegurar a adesdo das empresas, e as atividades de disseminagdo dos resultados e boas praticas. 0/6000

4.16 Enquadramento tematico

Nesta pagina, deve ser explicitado qual o enquadramento do projeto face aos
Desafios Societais, conforme definidos no Anexo A- 3 do Aviso.

No quadro, devem ser selecionados os desafios societais e as respetivas linhas de
atuagao no ambito das quais € expectavel que o projeto contribua.
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Enquadramento tematico

Enqtematco (3 Seguite
Desafios societais
Desafios Societais B

N.°  Desafio Societal Principal linha de atuacao

Fundamentacao 0/2000

No campo “Fundamentacao”, a entidade coordenadora deve apresentar uma
descricado sustentada de como prevé que o projeto responda aos desafios societais
listados.

4.17 Critérios de selecao

Critérios de Selecao

Pretende-se que o beneficiario insira outros elementos
especificos para além dos que ja registou ao longo do preenchimento
do formulario, de forma a suportar a classificagdo a atribuir por
avaliagdo a partir dos seguintes critérios de avaliagdo do mérito do
projeto (MP):

e A.Adequacao a estratégia

e B. Qualidade

e C.Capacidade de execugéo
e D.Impacto

Para mais referéncias sobre os contetudos a preencher, o beneficiario
devera consultar o Referencial de Mérito (Anexo A - 2 do Aviso).
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A entidade coordenadora deve evidenciar e fundamentar de que forma a operagao
se enquadra e é valorizavel nos critérios de selecio fixados no ambito do Aviso
COMPETE2030-2025-7.

A andlise e a avaliacao do projeto proposto em candidatura vao basear-se, ndo s6
nos elementos referidos e solicitados nas restantes paginas do formulario de
candidatura, mas também nos fundamentos que forem apresentados para
sustentar o enquadramento da intervengao proposta em cada um dos critérios de
selecao.

Critérios de selecao

CritSelecao v || =» Seguinte

Separador Critério A

A1. Adequacao da operacao aos objetivos e medidas de politica publica na area
de intervengao da iniciativa

Neste critério de nivelll, pretende-se avaliar a adequacao da operacao na resposta
aos desafios societais definidos no Aviso (Anexo A - 3), em linha com a informacéao
prestada na pagina “Enquadramento Tematico”, devendo, contudo, ir além do que
foi previamente descrito, prestando informacdo mais especifica que permita
integrar a operacao nos objetivos e medidas de politica publica na area de
intervencgéo.
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Ie e N N N
‘ A \[ B C D
A. Adequacédo a Estratégia
A1. Adequacao do projeto aos objetivos e medidas de politica publica na drea de intervencao da iniciativa 0/3000
4
A2. Contributo do projeto para os indicadores de realiza¢ao e resultado do Programa 0/3000

A2. Contributo da operagao para os indicadores de realizacao e resultado do
Programa

Neste critério de nivel ll, deve ser fundamentado o contributo da operagcéao para os
indicadores de realizacao e resultado conforme previsto no Programa Tematico
Inovacgéo e Transicao Digital.

Separador Critério B

B1. Existéncia de mecanismos de acompanhamento, monitorizagdo e
avaliacao da eficacia da operacao

Este critério de nivel Il avalia a existéncia de instrumentos especificos de
integragao, acompanhamento e avaliagao do resultado das agdes, nomeadamente
quanto ao grau de satisfagcdo dos formandos.

B2. Coeréncia e adequacao da operagcao e do plano de trabalho face ao
diagnostico de necessidades e aos objetivos visados

Este critério de nivel Il avalia a pertinéncia dos objetivos a atingir, a adequacao e

necessidade dos investimentos a realizar face a concretizagdo desses objetivos, e
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a existéncia de mecanismos de acompanhamento, monitorizagao e avaliagao da
eficacia da operacgéao.

(Yo Y < Y o)

B. Qualidade

B1. Existéncia de mecanismos de acompanhamento, mor‘itor’zagéo € ava I'agéo da eficicia do projeta 0/3000
-

B2. Coeréncia e adequag,i?’o do projeto e do plano de trabalho face ao diagndstico de necessidades e acs objetivos visados 0/3000

B.3. Grau de adesao e/ou envolvimento de entidades terceiras

Neste critério, o beneficidrio deve demonstrar o grau de envolvimento de entidades
terceiras, nomeadamente, quanto a adesdo das PME intervenientes, através das
PME identificadas e com acordo de adeséo a data da candidatura, face ao total de
PME previstas na operagao em conjunto.

B3. Grau de adesdo e/ou envolvimento de entidades terceiras 0/3000
4
B Gravar|[ + Validar
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Separador Critério C

C1. Capacidade de gestao e implementacao do projeto

Este critério de nivel Il avalia a capacidade de gestdo e de implementacao de
projetos de investimentos por parte dos beneficiarios, valorizando-se o histérico de
realizagbes anteriores, nomeadamente em matéria de incumprimento em
operagdes apoiadas no Portugal 2020, e a experiéncia dos recursos humanos da
entidade na area de intervengao da operagao.

Ve N N - N
‘ A I B ( C w D

C. Capacidade de Execucdo

C1. Capacidade de gestdo e implementagédo do projeto 0/3000

Separador Critério D

D2. Efeito de demonstracao, disseminacao e valorizagao dos resultados

Neste critério, o beneficiario deve identificar e fundamentar as agdes propostas, e
demonstrar o valor acrescentado das agdes e o potencial de sustentabilidade
futura. E igualmente relevante a evidéncia de um efeito de arrastamento, bem como
a geracao de externalidades positivas.

D3. Impacto da operacao na competitividade empresarial

Este critério avalia o contributo da formacéo para a introducao de processos de
mudanca nas PME intervenientes, nomeadamente com novos e/ou inovadores
métodos e processos organizacionais ou tecnoldgicos, valorizando-se a
implementacao de reformas nas suas areas chave.
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[ A M B M C

D. Impacto

D2. Efeite de demonstragdo, disseminacdo e valorizacio dos resultados

D3. Impacto do projeto na competitividade empresarial

»

PORTUGAL

2030
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4.18 Financiamento

Nesta pagina, pretende-se a indicacao de quais as fontes de financiamento
previstas para a operacgéo.

Financiamento

@) Ateror) rmancamens | Sequre)

Financiamento

Tem de indicar a fonte de financiamento que suportara a comparticipagdo privada

Rubrica Selecionado

Capitais Préprios (1)
Capital ~
PrestacSes Suplementares de Capital -
Prémios de Emissao )
Autofinanciamento (2) Sim
Financiamentos Néo
Financiamento de Instituices de Crédito
Empréstimas por Obrigacdes
Financiamento de Socios/Acionistas
Suprimentos Consolidados (3)
Qutras dividas a Sacios/Acionistas
Fornecedores de Investimentos
Locagdo Financeira
Financiamento das empresas
QOutros
(1) Novos capitais proprios
(2) Resultados Liquidos do Periodo +/- Gastos/Reversées de Depreciacdo e de Amortizacdo + Imparidades + Provisdes -/+ Aumentos/Reducbes de Justo Valor
(3) Novos suprimentos a incorporar em capital proprio até ao encerramento da operaggo

Descri¢do das fontes de financiamento
0/10000

o Descricao das fontes de financiamento

Neste campo (de texto livre, até 10000 caracteres), a entidade coordenadora tem
de especificar as fontes de financiamento que prevé para a execugao da operacéao,
e evidenciar como vai assegurar essas fontes de financiamento.
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¢ Modalidade de Financiamento

Nos termos do aviso estao previstas as seguintes modalidades de financiamento:

I. Modalidade A - Regime misto

De acordo com o previsto nos artigos 106.° e 108.° do REITD, na atual redacéo,
considera-se que:

e A taxa de financiamento a aplicar ao custo elegivel financiado (CEF) é de
90%, para o que se refere as despesas elegiveis associadas a componente
formativa realizada individualmente nas empresas participantes, on the job,
no Regime de Minimis.

Para cada PME, serd contabilizada, para os seus limites maximos de auxilios
de minimis, a parcela que lhe couber dos apoios correspondentes a
contribuicdo do FSE+ do CEF, de acordo com o método de partigao,
evidenciado e validado nas diversas fases do processo, que devera ter por
base o custo correspondente aos formandos da PME que participam na
formacao. Nao sdo admissiveis custos a incorrer individualmente por
cada empresa.

Ovalor que cabe a cada PME tera de ser passivel de registo na plataforma de
registo central de auxilios de minimis - SIRCAMinimis, sob pena de a PME
nao poder ser elegivel. Esta validagao ocorre no ato de adesao da PME a
candidatura.

e Ataxa de financiamento base a aplicar ao custo elegivel financiado (CEF) é
de 50%, para as restantes despesas elegiveis, em regime de Auxilios de
Estado, a qual pode ser acrescida das seguintes majoracdes, ndo podendo,
em qualquer caso, ultrapassar o limite maximo de 70% do custo elegivel:

a) Em 10 p.p. se a formacao for dada a trabalhadores com deficiéncia
ou desfavorecidos;

b) Em 10 p.p. se o incentivo for concedido a médias empresas;

¢) Em 20 p.p. se for concedido a micro e pequenas empresas.

Em candidatura aplicar-se-a a taxa de 70% aos montantes apresentados relativos
as PME participantes nao identificadas

Cofinanciado pela
Uniao Europeia

-90 -




COMPETE

Programa Inovagio e Transigdo Digital

Il. Modalidade B - Regime de Auxilios de Estado

De acordo com o artigo 31.° do Regulamento (UE) n.° 651/2014, de 17 de junho, na
sua atual redacao, a taxa de financiamento base a aplicar ao custo elegivel
financiado (CEF) é de 50%, a qual pode ser acrescida das seguintes majoragoes,
ndo podendo, em qualquer caso, ultrapassar o limite maximo de 70% do custo
elegivel:

a) Em 10 p.p. se a formagéao for dada a trabalhadores com deficiéncia ou
desfavorecidos;

b) Em 10 p.p. se o incentivo for concedido a médias empresas;

¢) Em 20 p.p. se for concedido a micro e pequenas empresas.

Em candidatura aplicar-se-a a taxa de 70% aos montantes apresentados relativos
as PME participantes nao identificadas

lll. Modalidade C - Regime de Minimis

De acordo com o Regulamento (UE) 2023/2831, da Comissao, de 13 de dezembiro,
relativo aos auxilios de minimis, e o Regulamento (UE) n.°© 1408/2013, da Comissao,
de 18 de dezembro, na sua redacéao atual, relativo aos auxilios de minimis no setor
agricola, a taxa de financiamento a aplicar ao custo elegivel financiado (CEF) é de
90%.

Para cada PME, sera contabilizada, para os seus limites maximos de auxilios de
minimis, a parcela que lhe couber dos apoios correspondentes a contribuicdo do
FSE+ do CEF, de acordo com o método de particao, evidenciado e validado nas
diversas fases do processo, que devera ter por base o custo correspondente aos
formandos da PME que participam na formacado. Nao sdo admissiveis custos a
incorrer individualmente por cada empresa.

Ovalor que cabe a cada PME tera de ser passivel de registo na plataforma de registo
central de auxilios de minimis - SIRCAMinimis, sob pena de a PME nao poder ser
elegivel. Esta validacao ocorre no ato de adesao da PME a candidatura.

Deve optar pelo regime de financiamento a aplicar, de acordo com o
enquadramento legal em vigor a data de encerramento do aviso, considerando o
processo de revisao do REITD em curso, que prevé a possibilidade de adogao dos
regimes de financiamento previsto na modalidade B e C.
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Modalidade de Financiamento

A opgéo referente ao regime de financiamento a aplicar, devera ter em conta o enquadramento em vigor & data de encerramento do aviso, considerando o
processo de revisao do REITD em curso, que prevé a possibilidade de adogdo dos regimes de financiamento previstos nas modalidades B e C

[J Modalidade com a taxa de financiamento mais favoravel que vigorar a data de encerramento do aviso

Confirmo que a presente operacdo ndo excede os 200.000€ pelo que assumira o tratamento de custos simplificados através da modalidade de custos
fixos

[J Modalidade B - Regime de Auxilios de Estado, se tal vigorar & data de encerramento do aviso

A 12 opcao é para escolher a modalidade que estiver em vigor. No atual
engquadramento legal, a modalidade A, ou, com a revisdo do REITD até ao
encerramento do aviso, a modalidade C.

A 22 opcao é para escolher a modalidade B, apenas se, a data de encerramento do
aviso, estiver em vigor a revisdo do REITD.

As candidaturas ao abrigo da modalidade C — Regime de Minimis, cujo custo total
de financiamento, em sede de analise de candidatura, nao exceda €200.000,00,
serdo apoiadas através do regime de custos simplificados, na modalidade de
montantes fixos, sendo necessario assinalar a concordancia no formulario.

4.19 Declaragoes

e Declaracoes de compromisso

Todas as declaragdes constantes desta pagina do formuldrio sao de
preenchimento obrigatério.

Caso a entidade coordenadora entenda nao ter como assegurar condicbes para
subscrever algum dos compromissos listados, ndo devera submeter a candidatura.
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Declaracoes

Declaracdes de compromisso

1. Geral

Declaragdes

Sim

v (5 Seguine)

MNA

Declaro que autorizo a utilizagdo dos dados constantes desta candidatura para outros sistemas no ambito do PT 2030,

salvaguardando o sigilo para o exterior.

Declaro que todas as informagdes constantes neste formuldrio sdo verdadeiras, incluindo a veracidade dos pressupostos
utilizados na defini¢do do projeto de investimento apresentado.

Declaro cumprir as obrigagées relativas ao Tratamento de dados pessoais, nos termos do Regulamento Geral de Protecdo de
Dados, aprovado pelo Regulamento (UE) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016, relativamente
aos dados pessoais constantes do presente formulério de candidatura.

Declaro que autorizo a Autoridade de Gestdo do Compete 2030 a recolher os dados relativos ao n.° de postos de trabalho,
residentes nos Sistemas de Informacdo da Seguranca Social, para efeitos de validagdo sobre o cumprimento das minhas
obrigagdes decorrentes do financiamento atribuido ao projeto e adicionalmente para prestagdo de informagdo a Comissdo
Europeia de acordo com o seu contributo no cumprimento dos resultades do PO, os quais ndo podem ser utilizados para outras
finalidades, por perfodo superior ao de execucdo do PO e por entidades distintas das identificadas devendo ser, em relagdo aos
mesmos, assegurada a adequada confidencialidade e sigilo.

2. Requisitos de elegibilidade das entidades candidatas e dos beneficidrios

1

Declaro estar legalmente constituido e devidamente registado, incluindo no Registo Central de Beneficiario Efetivo (RCBE)

relativamente as pessoas que o controlam, quando aplicavel - alinea a) do n.° 1 do artigo 14° do DL 20-A/2023, de 22 margo.

Declaro ter a situagdo regularizada em matéria de restitui¢es no ambito dos fundos europeus, incluindo os apoios concedidos
pelo Plano de Recuperacdo e Resiliéncia, conforme previsto na alinea c) do n.° 1 do artigo 14° do DL 20-A/2023, de 22 de marco.

Declaro estar legalmente habilitado a desenvolver a respetiva atividade, nos termos do previsto na alinea d) do n.° 1 do artigo
14° do DL 20-A/2023, de 22 de margo.

Declaro dispor ou poder assegurar recursos humanos préprios, bem como os meios técnicos e materiais necessarios a execugao
da operacéo, conforme previsto na alinea e) do n.° 1 do do artigo 14° do DL 20-A/2023, de 22 de margo.

Declaro apresentar uma situagdo econdmico-financeira equilibrada e demonstrar ter capacidade de financiamento da operagéo,
nos termos das alineas f) do n.° 1 do artigo 14° do DL 20-A/2023, de 22 de marco e b) do artigo 6° do REITD.

Declaro possuir conta bancaria aberta em instituicdo legalmente habilitada a atuar em territério nacional, conforme previsto na
alinea h) do n.° 1 do artigo 14° de DL 20-A/2023, de 22 de marco.

Para efeitos do cumprimento do disposto na alinea i) do n.® 1 do artigo 14° do DL 20-A/2023, de 22 de margo, declara-se que o
candidato desta operacdio ndc detém, nem deteve nos Ultimos trés anos, por si ou pelo seu cénjuge, separado ou n&do de
pessoas e bens, ou pelos seus ascendentes e descendentes até ao primeiro grau, capital numa percentagem superior a 50 %, em
entidades com situagdo ndo regularizada em matéria de restitui¢des no dmbito dos fundos europeu.

Declaro nao estar impedido ou condicionado no acesso a apoios, de acordo com o previto na alinea j) do n.° 1 do artigo 14° do
DL 20-A/2023, de 22 de marco.

Declaro néo ter pendente processo de injungédo de recuperacdo de auxilios ilegais, nos termos da regulamentacéo europeia, nos
termos do previsto na alinea k) do n.° 1 do artigo 14° do DL 20-A/2023, de 22 de margo.

Declaro néo ter salarios em atraso, conforme previsto nas alineas d) do artigo 6° do REITD.

Declaro respeitar as disposices aplicaveis da Carta dos Direitos Fundamentais da Unido Europeia, e os principios de igualdade
de género e ndo discriminagdo e acessibilidade para pessoas com deficiéncia, de acordo com o previsto na alinea a) do artigo 4°
do DL 20-A/2023, de 22 de margo.

Declaro adotar mecanismos que garantam uma efetiva aplicacdo da Convencdo das Nagdes Unidas sobre os Direitos das
Pessoas com Deficiéncia, conforme previsto na alinea b) do artigo 4° do DL 20-A/2023, de 22 de margo.
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13 Declaro contribuir para o desenvolvimento sustentavel, enquanto objetivo fundamental e abrangente da Unido Europeia, que
tem por finalidade melhorar de forma continua a qualidade de vida e o bem-estar das geracdes atuais e futuras, conjugando o
desenvolvimento econémico com a defesa do ambiente e a justica, de acordo com o disposto na alinea c) do artigo 4° do DL
20-A/2023, de 22 de margo.

14  Declaro contribuir para preservar, proteger e melhorar a qualidade do ambiente, tendo em conta o principioc do poluidor-
pagador e o principio “ndo prejudicar significativamente” - DNSH, conforme previsto na alinea alinea d) do artigo 4° do DL 20-
A/2023, de 22 de margo.

15 Declaro encontrar-me, no 4mbito das atividades de formacao, certificado ou recorrer a entidades formadoras certificadas.

16 Declaro ndo me encontrar em processo de insolvéncia, nos termos da alinea I), do n.°1, do artigo 14.° do DL 20-A/2023, de 22
de marcgo.

17 Declaro nao ser uma empresa em dificuldade, de acordo com a definicdo prevista no ponto 18 do artigo 2.° do Regulamento
(UE) n.° 651/2014, de 17 de junho, da Comissao, na sua redacdo atual.

18  Declaro apresentar, quando aplicdvel, Certificagdo Eletronica que comprove o estatuto PME, nos termos previstos no Decreto-Lei

n.2 372/2007, de 6 de novembro, na sua redagdo atual, no momento da aprovagéo.

3. Requisito de elegibilidade das operacces

1 Declaro ndo ter dado inicio & presente operagdo nos termos do estabelecido na alinea a) do artigo 7° do REITD.

2 Declaro que o projeto apresentado nesta candidatura ndo tem investimentos incluidos no @mbito dos contratos de concessédo
com a administragdo central ou local, ou decorrentes do cumprimentos de obrigacbes legais aplicaveis as atividades das
empresas candidatas (alinea d) do n.? 2 do artigo 4° do REITD).

2 Enquanto candidato da operagdo em conjunto comprometo-me a verificar que cada empresa beneficidria participante no
projeto cumpre com os requisitos de elegibilidade estabelecidos no aviso.

4 Declaro ndo ter obtido financiamento por qualquer outro tipo de instrumento, ou, quando incluir atividades apoiadas por outros
instrumentos, garanto a inexisténcia de sobreposicdo de financiamentos, permitindo identificar a necessaria segregagdo desses
custos, conforme previsto na alinea b) do artigo 7° do REITD.

5 Declaro que as acdes de formacdo constantes do plano de formacdo ndo se enquadram na formagéo obrigatéria a realizar para

cumprimento das normas nacionais obrigatorias em matéria de formagdo (modalidade A — Regime Misto; modalidade B —
Regime de Auxilios de Estado)

4. Obrigacdes do(s) beneficiario(s)

1 Tomei conhecimento e declaro estar em condigdes de cumprir com as obrigagGes estabelecidas no artigo 15° do DL 20-A/2023,
de 22 de margo, no artigo 11° do REITD e no aviso de concurso.

2 Declaro proceder & publicitagdo dos apoios, em conformidade com o disposto na legislagdo europeia e nacional aplicavel,
nomeadamente através da publicagdo no website do promotor de uma Ficha de Projeto.

B No caso de ser uma entidade adjudicante, nos termos do artigo 2° do codige de Contratagdo publica, declaro cumprir o regime

legal de Cédigo dos Contratos Piblicos.

Nota Importante:

Nos termos do previsto na alinea m) do n® 4 do artigo 33° do DL n® 20-A/2023, de 22 de marco, constitui fundamento para a revogacio do financiamento

concedido a prestacdo de falsas declaracdes.

Observaces

0/3000

O campo “Observacoes” (de texto livre até 3000 caracteres) é dedicado ao
eventual registo de questdes ou ocorréncias que a entidade coordenadora
considere pertinentes, face as declaragdes de compromisso que esta a subscrever.
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4.20 Anexos

Nesta pagina, a entidade coordenadora deve anexar toda a documentagao
indicada.

Anexos

Documentos comprovativos da situagio financeira equilibrada da entidade coordenadora
Formato(s) pdfzip
B Upload

Documento comprovativo da capacidade de financiamento da operacéo

Formato(s) pdf

Métodos de calculo da operacéo, que justificam o investimento estimado

Formato(s) pdfzip
B§ Upload

No caso da entidade coordenadora ter regime de IVA de afetacdo real, documento do ROC/CC que confirme a isencio das atividades da
operagio

Formato(s) pdf

B§ Upload
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